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I. Bevezetés

1. A hazirend jogszabalyi hattere

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szold 1997. évi XXXI. torvény (a tovabbiak-
ban: Gyvt.) 10.§ (2) bekezdése szerint a gyermekjoléti és gyermekvédelmi ellatast, tovabba a javi-
tointézeti ellatast biztosité intézmények hazirendje az e torvényben meghatarozott keretek kozott,
a gyermek, a fiatal felnétt és a fiatalkora életkorahoz, egészségi allapotahoz, fejlettségi szintjéhez
igazodva allapitja meg a gyermek, a fiatal felnétt és a fiatalkort jogai gyakorlasanak és kételességei
teljesitésének szabalyait.

A Gyvt. 10.§ (3) bekezdése szerint: Az intézmény - a kiilon jogszabalyban meghatarozottak sze-
rint elkészitett - hazirendjét az intézményben mindenki altal jol lathat6 helyen ki kell fuggeszteni,
és gondoskodni kell annak megismertetésérol.

1.1. Jogszabalyi hattér

e agyermekek védelmérdl és a gyamugyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvény,
e a személyes adatok védelmérél és a kozérdekd adatok nyilvanossagardl szoldé 1992. évi
LXIIL torvény (adatvédelmi torvény),

e a gyamhatdsagok, a terileti gyermekvédelmi szakszolgalatok, a gyermekjoléti szolgalatok és
a személyes gondoskodast nyujtéd szervek és személyek altal kezelt személyes adatokrdl szo6-
16 235/1997. (X11.17.) Kormanyrendelet,

e aszemélyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti alapellatasok és gyermekvédelmi szakellata-
sok téritési dfjardl és az igénylésikhoz felhasznalhaté bizonyitékokrdl szolé 328/2011.
(XII. 29.) Kormanyrendelet,

e a szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi szolgaltatok, intézmények és halézatok hato-
sagi nyilvantartasarol és ellenérzésérdl szo16 369/2013. (X. 24.) Kormanyrendelet,

e 2 kozalkalmazottak jogallasardl szolo 1992. évi XXXIII. torvénynek a szocialis, valamint a
gyermekjoléti és gyermekvédelmi dgazatban torténd végrehajtasardl szolé 257/2000. (XII.
26.) Kormanyrendelet,

e a gyermeckvédelmi és gyamugyi feladat- és hataskorok ellatasarol, valamint a gyamhatosag
szervezetérol és illetékességérdl szolé 331/2006. (XII. 23.) Kormanyrendelet,

e a személyes gondoskodast nyujtd gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint
személyek szakmai feladatairdl és muikodéstuk feltételeirdl szolé 15/1998. (IV. 30.) NM
rendelet,

e azintézmény Szervezeti és Mikodési Szabalyzata
e azintézmény Szakmai Programja

1.2. A Hazirend célja

Az intézmény mikoédésének zavartalan biztositasa, a jogszabalyi el6irasok teljesitése.

1.3. A Hazirend hatalya

A Hazirend Sorokpolany Kézség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének jovahagyasaval 1ép ha-
talyba 2021. november 1. napjan és visszavonasig szol.

A Hazirendet az Intézményvezetének jogszabalyi valtozasok esetén haladéktalanul, valamint
évente kotelez6 feltlvizsgalnia. A Hazirend modositasa az intézményvezet hataskore, kezdemé-
nyezheti a nevel§ testiilet és a sziil61 munkakozosség is.



Az Intézményvezetd feladata a modositott Hazirend jovahagyasa érdekében a fenntartd Képvise-
16-testiilet elé torténd terjesztésérdl gondoskodni.

A hazirend hatalya kiterjed az intézménynél jogviszonyba all6 gyerekekre és szil6kre, az intéz-
ménnyel jogviszonyba all6 alkalmazottakra, az intézménnyel jogviszonyba nem all6, de intézmény
teriiletén munkat végeznek, valamint részt vesznek a mini bolcséde feladatainak megoldasaban.

A hazirend kiterjed a mini bolcséde tertletére, a mini boleséde altal szervezett intézményi prog-
ramokra, valamint az intézmény képviselete szerinti alkalmakra.

A hazirend megsértése ugyanolyan jogkovetkezménnyel jar, mint a jogszabalyok megsértése. A
hazirend megsértésével hozott dontés ellen a sértett jogorvoslattal élhet.

II. Az intézmény adatai

Az intézmény neve:

Az intézmény székhelye:

Az intézmény telefonszama:
E-mail:

Az intézmény ellatasi terilete:
Honlap elérhetésége:

Nyitva tartasa:

Fenntartd neve:

Fenntarto cime:

Fenntart6 e-mail cime:
Fenntartd képviselSje:
Fenntarto telefonszama:
Fenntart6 honlap elérhetésége:

Sorokpolanyi Napsugar Mini Bolcs6de
9773 Sorokpolany, Pet6fi S. u. 19.
+3694357082
spolanybolcsode@gmail.com
Sorokpolany kozség kozigazgatasi tertilete
www.sorokpolany.hu

hétfé — péntek 6,30 6ratol 16,30 oraig
Sorokpoliny Kézség Onkorminyzatinak  Képvisel-
testiilete

9773 Sorokpolany, Petéfi S. u. 19.
sorkikapolna@tlan.hu

Mez6 Gaborné polgarmester
43694556000

www.sorokpolany.hu

A mini bolcséde féréhely szama: 7 (8) £6
A mini boleséde csoportjainak szama: 1 csoport

III. Az intézmény nyitva tartasa

A mini bélcsédben a nevelési év minden év szeptember 1. napjatdl kovetkez6 év augusztus 31.
napjaig tart.
A mini bélcséde napi nyitva tartasa hétférél-péntekig 6.30 6ratol 16:30 oraig.

Nevelés nélkiili nap jogszabaly alapjan: bolcsédék napja, minden év aprilis 21. napja.

A téli zarva tartas idépontja sziiléi igényfelmérés kévetSen torténik (karacsony év Gjév kézott).

A nyari zarva tartas idépontja minden év augusztus honapjaban van a fenntarté engedélynek be-
szerzését kovetSen, melyrél minden év februar 15. napjaig az intézményvezetd kotelezettsége a
szul6k tajékoztatasa.

IV. Az Intézmény hasznalatbavételének rendje
1.1. A mini bélcsédei ellatas igénybevételének modja
A gyermekek napkozbeni ellatasaként a csaladban él6 gyermekek életkoranak megfelelé nappali
felugyeletét, gondozasat, nevelését, foglalkoztatasat és étkeztetését kell megszervezni azon gyer-

mekek szamara, akiknek sziilei, neveldi, gondoz6i munkavégzésiik, betegségtik vagy egyéb ok
miatt napkozbeni ellatasukrél nem tudnak gondoskodni.



A bolcesodei ellatas keretében nevelhetd, gondozhato a gyermek, aki 20 hetes kortol 3 éves korig.

Ha a gyermek harmadik életévét betoltotte, de testi vagy értelmi fejlettségi szintje alapjan még
nem érett az 6vodai nevelésre, és 6vodai jelentkezését az orvos nem javasolja, bolcsédei nevelés
keretében gondozhat6, nevelhet6 a gyerek negyedik életévének betoltését kvetd augusztus 31-ig.

A bolesédei felvételi kérelmek benyujtasara minden év méjusaban — el6re meghirdetett napokon
— tovabba az év folyaman folyamatosan van lehet6ség, amennyiben van tres féréhely. A boleso-
débe a felvétel 6nkéntes, kérelemre torténik, amelyet a torvényes képvisel6 terjeszthet elé.

A bolcsédei felvételnél — az alabbi sorrendben — elényt élvez killondsen az a gyermek:
e aki rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult,
e a hiarom vagy tobb gyermeket nevel6 csaladban ¢él,

akit egyedulall6 szil6je nevel,

akinek sztil6je orvosilag igazolt betegsége miatt az ellatast nem vagy csak részben tudja
biztositani.

A gyermek felvételét kezdeményezheti a sziilé hozzajarulasaval:
e korzeti védénd
e a hazi gyermekorvos, vagy haziorvos
e a szocialis, és a csaladgondozé
e a gyermekjoléti szolgalat
e a gyamhatosag.

A felvételi kérelemhez csatolni kell:
e a gyermek és a felvételt kér6 sziilg/torvényes képviseld lakcimkartyajanak mésolati példa-
nyat

tanuldi jogviszony esetén az oktatasi intézmény altal kiallitott iskolalatogatasi igazolas

a szul6k munkaltatdi igazolasat

szul6 betegsége esetén haziorvos/szakorvosi igazolasat

egyediilallosag esetén a Magyar Allamkincstar emelt Gsszegi csaladi potlék folyésitasardl

a csaladba nevelt harom vagy tSbb kiskora gyermek esetén a Magyar Allamkincstar igazo-
lasat emelt Osszegt csaladi potlék folyositasardl, (amennyiben rendszeres gyermekvédelmi
tamogatasra a szilé nem jogosult.)

e haziorvosi gazolas arrol, hogy a gyermek egészségi allapota alapjan bolesédei k6zosségben
gondozhato.

1.2. Koérzeten kiviil érkez6 gyermek felvétele

A mini bolcséde alapitd okirat szerinti ellatasi kérzete Sorokpolany kozség kozigazgatasi terilete,
ezért ellatasi teriiletén kivil lakohellyel, ennek hianyaban tartézkodasi hellyel rendelkez6 gyermek
ellatasat nem tudja biztositani.

1.3. A bolcsédei ellatas megsziinésének feltételei
e ha a gyermek 6vodakételessé valik,
o elkoltozik az ellatasi tertiletrdl,
e akit masik intézménybe iratnak be,
e aki orvosi szakvélemény alapjan egészségi allapota miatt bolcs6dében nem gondozhaté.



1.4. Beszoktatas menete és ideje

A beszoktatas kezdeti szakaszaban a gyermek édesanyjaval vagy mas gondvisel6jével egytitt marad
az intézményben, egyéni beszokasahoz alkalmazkodva egyre rovidil a vele az intézményben tar-
tozkodd hozzatartozé benntartdzkodasi ideje.

A beszoktatast csaladlatgatas el6zi meg, ahol a kisgyermeknevel6 megismeri a gyermeket sajat
kornyezetében, igyekszik a bizalmat elmélyiteni a gyermek és szilei kozott, igy a beszoktatas fo-
lyamata is konnyebbé valik. A beszoktatas mindig sziilével torténik, menete fokozatos, ideje 2
hét.

1.5. Egészséges ¢letmod kialakitasa

Az intézménybe csak egészséges gyermek hozhatd. A 37,5 fok feletti lazban 1évé vagy fertézés-
ben gyanusan szenved6 gyermek nem latogathatja a mini bélesédét, mig gydgyult egészséges nem
lesz. A csaladban el6forduld fert6z6 betegséget jelezni kell.

Amennyiben napkoézben lesz beteg a gyermek a mini bolcs6dében, akkor a kisgyermeknevel6
azonnal értesiti els6sorban a sziiléket, illetve {rasban megbizott szil6ket. A kisgyermeknevel
addig is gondoskodik a gyermek lazcsillapitasarél, vagy orvosi ellatasardl, mig a szilé meg nem
érkezik.

Amennyiben a szil6 csaladi okok miatt nem viszi a gyermekét mini boélcsédébe és biztosan tudja
ez melyik nap, akkor a hidnyzast megel6z6 nap reggel 8 oraig koteles azt jelezni az Intézményve-
zetének.

Amennyiben a szil6 betegség miatt nem viszi a gyermekét a mini bélcsédébe, akkor azt haladék-
talanul jelezni kételes az Intézményvezetének. A mini boles6débe csak gyogyultan, orvosi igazo-
lassal mehet Gjra a gyermek.

A mini bolcsédében gyerekek gyégyszert nem kaphatnak, csak az IntézményvezetSi engedéllyel
kronikus betegség esetén orvosi javaslat alapjan.

A gyermekeknek négyszeri étkezést biztosit az intézmény. A szil6k egészséges életmodd kialakita-
sahoz Onkéntesen hozzajarulhatnak adomanyokkal, tamogatasokkal.

2. Kedvezményes étkezési tamogatas igénybevételének modja

Téritésmentesen igénybe veheté a mini bolesédei étkeztetés, ha
e a gyermek rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil,
e olyan csaladban él6 gyermek, amelyben tartésan beteg vagy fogyatékos gyermeket nevel-
nek,
e tartosan beteg vagy fogyatékos gyermek,
e harom vagy tobb gyermekes csaladban él6 gyermek,

e szul6 nyilatkozata alapjan az egy fére jutd havi nett6 jovedelem 6sszege nem haladja meg
a kotelez6 legkisebb munkabér 130%-at,

e nevelésbe vett gyermek.

A téritésmentesen igénybe vehet6 étkeztetésért igényt nyujthat be:
e a mini bolcs6débe jard gyermek sziil6je,
e a mini bolcsédébe jard gyermek csaladba fogadé gyamyja,



e a nevelésbe vett, mini bolcsédébe jard gyermek nevel6sziléje, vagy ha az érintett gyer-
mek gyermekotthonban nevelkedik, a gyermekotthon vezetdje.

Az intézmény vezetbje koteles a sziiloket tajékoztatni az étkezési kedvezmények lehet6ségeirdl a
beiratkozaskor, az ellatas igénybevételének megkezdésekor, valamint a normativa kedvezmény
valtozasarol.

V. Intézményre vonatkozo egyéb szabalyok

1. A gyermekek joga

A gyermekek védelmérdl és a gyamugyi igazgatasrol szold 1997. évi XXXI. torvény 6.§-a szaba-
lyozza a gyermekek jogait, melyek a kovetkezSk:

1.

2.

A gyermeknek joga van a testi, értelmi, érzelmi és erkolesi fejlédését, egészséges felnevel-
kedését és jolétét biztositd sajat csaladi kbrnyezetében torténd nevelkedéshez.

A gyermeknek joga van ahhoz, hogy segitséget kapjon a sajat csaladjaban torténé nevel-
kedéséhez, személyiségének kibontakoztatasahoz, a fejlédését veszélyeztets helyzet elhari-
tasahoz, a tarsadalomba val6 beilleszkedéséhez, valamint 6nall6 életvitelének megteremté-
séhez.

A hatranyos helyzetd és a halmozottan hatranyos helyzetl gyermeknek joga van ahhoz,
hogy fokozott segitséget kapjon a fejlédését hatraltaté korilmények lekiizdéséhez és esé-
lyeinek néveléséhez.

A fogyatékos, tartésan beteg gyermeknek joga van a fejlédését és személyisége kibontako-
zasat segit6 kilonleges ellatashoz.

A gyermeknek joga van ahhoz, hogy a fejlédésére artalmas kornyezeti és tarsadalmi hata-
sok, valamint az egészségére karos szerek ellen védelemben részesiiljon.

A gyermeknek joga van emberi méltosaga tiszteletben tartasahoz, a bantalmazassal - fizi-
kai, szexualis vagy lelki erészakkal -, az elhanyagolassal és az informaciés artalommal
szembeni védelemhez. A gyermek nem vethet6 ala kinzasnak, testi fenyitésnek és mas ke-
gyetlen, embertelen vagy megalazé biintetésnek, illetve banasmoédnak.

A gyermeknek joga van ahhoz, hogy a védelme érdekében eljaré szakemberek -kiillonésen
a gyermek bantalmazasanak felismerése és megsziintetése érdekében - egységes elvek és
modszertan alkalmazasaval jarjanak el.

A gyermeknek joga van ahhoz, hogy a médiaban fejlettségének megfelels, ismeretei bovi-
tését segitd, a magyar nyelv és kultara értékeit 6rz6 muasorokhoz hozzaférjen, tovabba
hogy védelmet élvezzen az olyan karos hatasokkal szemben, mint a gyGloletkeltés, az erd-
szak és a pornografia.

A fenti jogszabalyi rendelkezéseken tdl a gyermeknek joga van ahhoz, hogy:

személyiségét, emberi méltdsagat és jogait tiszteletben tartsak, és védelmet kell szamara biz-
tositani fizikai és lelki erészakkal szemben,

a gyermek nem vethet6 ala testi és lelki fenyitésnek, kinzasnak, kegyetlen, embertelen, meg-
alazoé buntetésnek vagy banasmodnak,

a mini bolcs6dében biztonsagban és egészséges kornyezetben neveljék,

mini bolesédei életrendjét pthendidd, szabadidd, testmozgas beépitésével, sportolasi, étke-
zési lehet&ség biztositasaval életkoranak és fejlettségének megfelelGen alakitsak ki,
nemzetiségi hovatartozasanak megfelel6 nevelésben részestiljon,



2.

személyiségi jogait, igy killonosen személyiségének szabad kibontakoztatasahoz vald jogat,
onrendelkezési jogat, cselekvési szabadsagat, csaladi élethez és maganélethez val6 jogat az
mini bolcséde tiszteletben tartsa,

joganak gyakorlasa azonban nem korlatozhat masokat ugyanezen jogainak érvényesitésé-
ben, valamint nem veszélyeztetheti a sajat és tarsai, az 6voda alkalmazottai egészségét, testi
épségét, tovabba a mavel6déshez valo jog érvényesitéséhez sziikséges feltételek megterem-
tését, fenntartisat,

allapotanak, személyes adottsaganak megfelel6 megkilonboztetett ellatasban — kilonleges
gondozasban, rehabilitacios célu ellaitasban — részesiljon, és életkoratdl fuggetlentl a peda-
gogiai szakszolgalat intézményéhez forduljon segitségért, ha beilleszkedési, tanulasi maga-
tartasi nehézségekkel kiizd, fejleszt6 foglalkozasokon vegyen részt mini bolecsédel nevelés
keretein belul,

sajatos nevelést igényd gyermek kilonleges banasmod keretében allapotanak megfeleld,
pedagdgiai, gyogypedagogial, konduktiv pedagdgiai ellatasban részesiiljon, attél kezd6dben,
hogy igény jogosultsagat megallapitottak,

csaladja anyagi helyzetétdl fiigeben, kilon jogszabalyban meghatarozott esetekben kérelmé-
re téritésmentes vagy kedvezményes étkezésben részesiiljon,

részben vagy egészben mentesiljon a torvényben meghatarozott, a gyermekeket terhel6
koltségek megfizetése alol, vagy engedélyt kapjon a fizetési kotelezettség teljesitésének ha-
lasztasara, illetve a részletekben valo fizetésre.

A gyermekek szamara behozhat6 targyak

A mini bolcsédébe behozhato:

3

a bolcsédei beilleszkedést megkdnnyits, pihenést segité balesetmentes jaték (pl. pliss al-
lat, kistakaro),

valtocipé a csoportszobaba (megfelels labtartast biztositson),

udvari cip6,

id6jarasnak megfelel ruha, pétruha (alsonemd, zokni),

pelenka, popsi kendcs,

az intézményi innepek és egyéb rendezvények alkalmaval sziikséges tinneplé vagy egyéb
mas ruhazat,

a specialis foglalkozasok eszkozeit (logopédiai fejlesztés) az érintett szilék az adott szak-
emberrel egyeztetik.

A sziil6k jogai

A szul6 joga, hogy:

megvalassza az intézményt, melyre gyermeke gondozasat, nevelését bizza,
megismerhesse a gyermekcsoportok életét,

megismerje a gondozasi, nevelési elveket,

tanacsot, tdjékoztatast kapjon a gondozo6nétdl,

a mini bolcs6de mikodését illetéen véleményt mondjon, és javaslatot tehessen,
megismerje gyermekének ellatasaval kapcsolatos dokumentaciot.

4. A sziil6k kotelességei
A szul6 kotelessége, hogy:

biztositsa gyermeke rendszeres mini bélcsédelatogatasat,
a gyermek megfelel6 ruhazatardl, annak tisztantartasarol gondoskodjon,



e agyermeke ellatasaban kozremikods személyekkel és intézményekkel egytttmikodjon,
e az intézményi adatszolgaltataskor a sziikséges adatokat megadja,

e azintézmény hazirendjét betartsa,

e  a kialakitott napirendhez alkalmazkodjon,

e a megallapitott étkezési téritési dijat minden hénapban befizesse.

5. Kapcsolattartas formai
A kapcsolattartas formai:
- szoébeli
- irasbeli

A sziil6i kapcsolattartas szébeli formai:
e Napi szinten atadaskor-atvételkor, személyes tajékoztatas
e Személyes megbeszélések
e Fogaddora
e Sziiléi értekezletet

A kapcsolattartas irasos formaja:
e Csaladi fiizet

A kisgyermeknevel tajékoztatast ir a programokrol, sziiléi értekezletek idépontjardl, a gyermek
fejlédésérdl.
Az intézménnyel kapcsolatos informaciokat a hirdet6 tablara is kiteszi.

6. Adatkezelés, panaszkezelés

A szil6k a gyermekiikkel kapcsolatos informaciokat kisgyermeknevel6t6l kérhetik a kilon adat-
védelmi szabalyzatban foglalt rendelkezések betartisa mellett. A gyermekekrdl csak szileik és a
hivatalos szervek kaphatnak tajékoztatast, informaciokat.

A kisgyermeknevel6t és a dajkakat titoktartasi kotelezettség terheli azokkal a gyermek és sztleivel
kapcsolatos informaciokkal kapcsolatban, amelyekrdl tudomast szereznek. A személyes adatok
kezelésére vonatkozoan az intézmény szabalyzattal rendelkezik, melynek betartasa az intézmény
dolgozoéi szamara kotelezd.

Ha barmilyen probléma, sérelem mertl fel, a szil6 el6szor a kisgyermeknevels felé, majd az in-
tézményvezetd felé szobeli jelzéssel élhet. Amennyiben nem sikeriil rendezni a problémat, tgy a
szl {rasbeli panaszat az intézményvezetének nydjthatja be. Trisbeli panasz esetén az intézmény-
vezetd koteles az ugy kivizsgalasat elvégezni mindkét fél meghallgatasaval. Amennyiben a nem
sikertl az intézményvezetdének orvosolnia a panaszt, akkor a szilé az intézmény fenntartdja, So-
rokpolany Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiilete felé fordulhat panasszal.

7. Egyéb szabalyok

A mini bélesédében kiilonb6z6 szines programok, nyilt napok megszervezésére keril sor, vala-
mint a szul6k igényeire alapozva hagyomany6rzést tart az intézmény.

A mini béleséde teriiletén tilos a dohanyzas a szeszes ital fogyasztasa.



Taz- és bombariadd esetén az intézmény dolgozdi a tlzriadd tervben meghatarozottak szerint
jarnak el. Az erre kijelolt személy értesiti a tizoltdésagot és gondoskodik az éptilet kitiritésérdl.

Az intézmény dolgozéi munkavégzésiik soran kotelesek a tdzvédelmi és munkavédelmi szabalyo-
kat betartani, az ezzel kapcsolatos oktatasokon, képzéseken részt venni.

A mini boleséde teriiletére értékes vagy egészségre veszélyes targyat valamint, élelmiszert nem
lehet behozni.

VI. Zar6 rendelkezések
A Hazirend nyilvanos, a faligjsagon, az intézmény honlapjan barki szamara hozzaférhetd.
Jelen Hazirend 2021. november 1. napjatol hatalyos.

A Hazirend sziikség szerint, de legalabb évente a vonatkozé jogszabalyok eléirasai, illetve intéz-
ményi mikodési valtozasok esetén felilvizsgalando, melyért az intézményvezetd felelSs.

Sorokpolany, 2021. november 1.

Intézményvezetd
Zdradék: )
Sorokpoliny Kozség Onkormdnyzatinak Képviselo-testiilete a Sorokpolinyi Napsugdr
Mini Bolcséde Hizirendjét a 43/2021. (X. 4.) Képvisels-testiilet hatdrozatdval elfogadta.
Sorokpolany, 2021. november 1.

Mez6 Gaborné
polgarmester
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Megismerési zaradék:
Alafrasommal igazolom, hogy a Hazirendben foglaltakat megismertem, betartasat ram nézve kote-
lez6nek ismerem el:

Név Képviselt Datum Alairas
szerv/Beosztas
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