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I. Az intézmény adatai

Sorokpolanyi Bébita Ovoda és BolcsGde

9773 Sorokpolany, Pet6fi S. u. 19.

+3694357082

spolanybolcsode@gmail.com

Sorokpolany kozség kozigazgatasi teriilete
14 16

www.sorokpolany.hu

hétf6 — péntek 6,30 6ratol 16,30 6raig

visszavonasig

Sorokpoliny Kézség Onkormanyzatinak —Képvisel6-

testilete

9773 Sorokpolany, Pet6fi S. u. 19.

sorkikapolna@tlan.hu

Mez6 Gaborné polgarmester

13694556000

www.sorokpolany.hu

II. A boélcs6de szakmai programjat meghatarozo jogszabalyok, iranyelvek

Emberi Jogok Egyetemes Nyilatkozata,

Gyermekek jogairdl szol6 Egyezmény,

az Burdpa Tanacs Miniszterek Bizottsaga Rec. (2002) 8-as ajanlasa a tagallamok szamara a
napkozbeni gyermekellatasrol,

a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. térvény,

a személyes adatok védelmérdl és a kozérdekt adatok nyilvanossagardl szolo 1992. évi LXIII.
torvény (adatvédelmi torvény),

a gyamhatsagok, a tertleti gyermekvédelmi szakszolgalatok, a gyermekjoléti szolgalatok és a
személyes gondoskodast nyujté szervek és személyek altal kezelt személyes adatokrdl szolo
235/1997. (X11.17.) Kormanyrendelet,

a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatasok
téritési dijarol és az igénylésikhoz felhaszndlhatd bizonyitékokrdl sz6l6 328/2011. (XII. 29.)
Kormanyrendelet,

a szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi szolgaltatok, intézmények és halézatok hatdsagi
nyilvantartasarol és ellenérzésérdl szolo 369/2013. (X. 24.) Kormanyrendelet,

a kozalkalmazottak jogallasarol szolo 1992. évi XXXIII. térvénynek a szocialis, valamint a
gyermekjoléti és gyermekvédelmi dgazatban torténé végrehajtasardl szolé 257,/2000. (XII.
26.) Kormanyrendelet,

a gyermekvédelmi és gyamigyi feladat- és hataskorok ellatasardl, valamint a gyamhatosag
szetvezetérol és illetékességérdl szo16 331/2006. (XII. 23.) Kormanyrendelet,

a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint
személyek szakmai feladatair6l és muikodéstuk feltételeirdl szolé 15/1998. (IV. 30.) NM
rendelet,

a személyes gondoskodast végzé személyek adatainak muikoédési nyilvantartasba vételérdl
sz616 8/2000. (VIIL. 4.) SzCsM rendelet,

a személyes gondoskodast végzé személyek tovabbképzésétSl és a szocialis szakvizsgardl
52016 9/2000. (VIIL. 4) SzCsM rendelet,
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a kozétkeztetésre vonatkozo taplalkozas egészségugyi elbirasokrol szolé 37/2014. (IV.30.)
EMMI rendelete,

a pszicholdgiai és a pedagdgiai kutatasok eredményei,

az elsé életéveknek a késébbi fejlédés szempontjabdl is meghatarozo szerepének elismerése,
a bolcsédei nevelés-gondozas szakmai szabalyai, valamint a mddszertani levelek, utmutatok,
ajanlasok

a bolesédei ellatas nemzetkozileg elismert gyakorlata.

III.  Szakmai iranyelvek, modszertani levelek

Folyamatos napirend a  bolcs6dében. Modszertani  levél.  Boles6dék  Orszagos
Moédszertani Intézete, Bp. 1982.

Boles6dei adaptacié. Modszertani levél. In: El6adasok- kozlemények dokumentumok.
Moédszertani levelek, iranyelvek. Boles6dék Orszagos Modszertani Intézete, Bp. 1982.

Szilével torténd fokozatos bolesédei beszoktatis. Kiegészit6 modszertani utmutatd a

fokozatos beszoktatas c. modszertani levélhez. Bolesédék Orszagos Modszertani Intézete,
Bp. 1982.

Utmutaté a bélesédei gondozondk csaladlatogatasdhoz. Bolesédék  Orszagos Modszertani
Intézete, Bp. 1989.

Jaték a boles6dében. Médszertani levél. Boles6dék Orszagos Modszertani Intézete, Bp. 1997.
Az egészséges csecsemé taplalasanak iranyelvei (ajanlas). (Az Orszagos Csecsem- és
Gyermekegészségiigy Intézet altal 1994-ben Osszeallitott, ,ag egésgséges csecsemd taplildsanak
zranyelveird]” c. visel6 47. szamu modszertani levél helyébe 1ép). 2011.

Korai fejlesztés a bolcsédében. Modszertani levél. Nemzeti Csalad- és Szocialpolitikai
Intézet, Bp. 2003.

A csalad és a bolcséde kapcsolata. Modszertani levél. Kézirat. Magyar Boles6dék Egyestilete,
Pedagogus- Pszicholégus Tagozat anyaga 2007.

A Boélesédei Nevelés, Gondozas Orszagos Alapprogramja, 2020.
A bolcsédei nevelés—gondozas szakmai szabalyai — SZMI 2009.

IV.  Intézményi szabalyzatok

Szervezeti és Mkodési Szabalyzat
Felvételi Szabalyzat

Adatkezelési Szabalyzat

Munkaruha Szabalyzat

Szamviteli politika (Szamlarend, Bizonylati rend)
Leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat
Selejtezési szabalyzat

Eszkozok és forrasok értékelési szabalyzata
Pénzkezelési szabalyzat

Iratkezelési szabalyzat

Integralt kockazatkezelési szabalyzat
Gazdalkodasti szabalyzat

Beszerzési szabalyzat

Kikuldetési szabalyzat

Anyag és eszkozgazdalkodasi szabalyzat
Reprezentacios kiadasok szabalyzata



— Telefonhasznalati szabalyzat
— Kozérdekl adatok megismerésére iranyul6 igények teljesitésének rendjérol szolo szabalyzat
—  Ko6zérdeki adatok kozzétételi kotelezettségének teljesitésérol szolo szabalyzat

V. Helyzetelemzés,
az ellatandé célcsoport és az ellatando teriilet jellemz6i

Bolcsédénk Sorokpolany Koézség Onkormanyzata tulajdonaban 4llo, és a Sorokpolanyi Bébita
Ovoda (a tovabbiakban: Ovoda), illetve a Sorkifaludi Koéz6s Onkormanyzati Hivatal
Sorokpolanyi Kirendeltsége kozos épiiletében, 160 négyzetméter teriilet levalasztasaval kerilt
kialakitasra és a célnak megfelel6 korszer( atépitésre. Sorokpolany telepiilés tertiletérél fogadja a
kisgyermekeket 20 hetes kortdl az ovodaba 1épés kezdetét jelents 3, illetve a térvény adta
lehet6ségeken belil 4 éves korig.

Boles6dénk 2021. november 1-t6l, mint 6nallé Mini Bolcséde kezdte meg miikodését, majd
2022. szeptember 1-t6l, a Sorokpolanyi Bébita Ovoda és Boéleséde - BolesGdei
intézményegységeként folytatja a gyermekek ellatasat.

Az 6vodaval k6z6s intézményként mikodd boleséde tobb szempontbdl is kivanatos:

e megkoénnyiti a  bolecséde-6voda  kozotti  atmenetet, féként a  szokasrendszer
Osszehangolasa és a gyermekismeret révén

e konnyebb és folyamatosabb a kapcsolattartas a sziil6kkel

e az cgyuttmikoédés soran a szakmai ismeretek atadasa, bévitése biztositott, ezaltal
folyamatos a szakmai megujulas

e cgységes az értékkozvetités, mely elény a gyerekeknek és a sziil6knek is
e 2 helyi nyilvanossag el6tti megjelenés biztonsagosabb, hatékonyabb
e még mélyebb szakmai ismeretek és ezek 6sszehangolasa

A boleséde-6voda  kozos intézményként t6rténd mukodtetése, esetiinkben a  meglévé
intézményhez /6voda/ valo csatlakoztatas kézenfekvé volt.

A két intézményt egységes nevelési szemlélettel kell mutkodtetni. Bz megvaldsithato, bar a
béleséde és ovoda két kiillonb6z6 minisztériumhoz tartozik, valamint nem egyenl6k a feltételek a
képzést és a képzettséget illetben sem. Ezért a k6zos intézmény pedagogiai elveit és az azokhoz
kapcsolédod gyakorlatat killonosen fontos egymashoz illeszteni. Az eltérések ellenére, mindkét
intézmény elsGsorban nevel. Az egylttmikodés tudatos, Osszehangolt pedagdgiai munkat kell,
hogy jelentsen.

A két intézményrendszer nevelési elveinek, szemléletének, valamint az erre épuld gyakorlatnak, a
gyermekkép, a gyermekrél vallott azonos gondolkodas miatt sziikséges egységesen mukdodnie.
Cél: hogy a bolcsédébe jard kisgyermek, ha atlép az évodaba, ne vegyen észre alapvetd
valtozasokat. Ismerje az évoda éptletét, a benne dolgozé pedagdgusokat, dajka és konyhas
néniket.

Fontos, hogy a bolcsédéket szabalyozé dokumentumok /médszertani levél és a 2009-ben
megjelent alapprogram/ tovabbra is Grizze meg korosztalyara vonatkoztatott jellemzéiket, éljenek
sajatossagaikkal, a nevelési tényezéket meghatarozo6 alapvonasaikkal. Tegye ugyanezt az dévoda is
sajat dokumentumaival a jelenben is, a fejlesztést el6térbe helyezd programjaiban is.

Ezzel egyutt a gyermeki szabadsag tiszteletben tartdsa, a jaték tevékenységének kozponti
kategbriaja, a nevel6- és gondozémunka Osszekapesolddasa, a jatékba integralt cselekvé tanulas,
az egyéni /differencialt/ banasmdd, a tarsas kapcsolatok segitése, valamint a csalddokkal val6
egyéni és szoros egyuttmikodés érvényesitése kiemelt k6zos cél és feladat mindkét intézmény
szamara.



Csak e pedagogiai gyakorlat mentén van esély arra, hogy minden gyerek esélyt kapjon, és
fejlédése biztositott legyen.

Nyitva tartas

A boleséde nyitva tartasi idejét a fenntarté hatarozza meg, figyelembe véve a bolcs6débe jard
gyermekek szileinek munkakezdését és befejezését, valamint a bolcsédébsl a munkahelyre
torténd utazas idStartamat.

Ez alapjan mini bolcsédénk nyitvatartasi ideje: hétfé — péntek 6,30 — 16,30 6ra.

A bolesédei nyari szinet/karbantartsi zards az 6vodai zarva tartishoz alkalmazkodik. Errdl a
fenntarté dontése alapjan minden év februar 15-ig tdjékoztatjuk a sziilSket.

VI. Egyéb szolgaltatasok az intézményen beliil

Az igénybe vevé csaladok szamara is téritésmentesen rendelkezésére bocsatja az intézményben
mikodé pszichologusi, gydgypedagdgiai szaktanacsadast, tanacsadast.

VII. A bélcséde személyi és targyi feltételei, helyettesités modja

Személyi feltételek:

A személyes gondoskodast nyudjté gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint
személyek szakmai feladatairdl és mikodésuk feltételeirdl sz6l6 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet
1. szamu melléklet ,,I. Alapellatasok” cim 2. és 3. pontja szerint:

- 2 {6 kisgyermeknevel

- 16 bolesbdei dajka

A bolesédei dolgozok munkéjat segiti a védéns (Balogunyom, Kisunyom és Sorokpolany
Kozségek Védonoi Szolgalata keretén belil Balogunyom teleptilésen), a haziorvos és szikség
szerint gyogypedagogus, pszichologus szakember.

Helyettesit6 személyek munkakoére és a helyettesités maddja:

Az intézményvezetS biztositja a helyettesitést, ha a kisgyermeknevel6 vagy dajka betegség, vagy
varatlan esemény miatt nem tudja ellatni feladatat. A kisgyermeknevel6k egymast helyettesitik,
mig a bolcs6dei dajkat az évodai dajka, aki elvégezte a boles6édei dajka tanfolyamot, helyettesiti
teljes jogkorben.

Kvalitasok:

A munkahelyen dolgozok attittdjére jellemz6, hogy mindenki szikségesnek érzi a gondozasi
nevelési rendszer épitését, szabadsagat, illetve a sajat koncepcié kimunkalasat.

A nevelési rendszer kiépitésében donts jelentéségi a kollégak érzelmi-értelmi rahangolédasa a
feladatokra, a kozos cél elérése érdekében.

Targyi feltételek:

A boles6dében a kotelezé6 minimalis eszkéz- és felszerelési jegyzék szerint a személyes
gondoskodast nyujté gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai
feladatair6l és mukodésuk feltételeirdl szold 15/1998. (IV. 30.) NM rendeletben el&irtaknak
megfeleléen biztositott.

Az ¢épuletrendszerre a tagas, vilagos, nagyléptékd helységkialakitas jellemzd, amely 4j
dimenzidkban helyezi a bélcsédei ellatasi kbrnyezetet.



Az éptlet 1 csoportszoba és hozza kapcsolédo flird6szobabdl és atadohelyiségekbdl all. Ezen
tulmenden az épileten belil rendelkezésre allnak azok a kiszolgalé egységek, amelyek a
személyzet szitkségleteit, illetve szakmai felkésziltségét szolgaljak ki. a csoportszoba belsé
terének kialakitasa, szinvilaga gyermekkozpontusagot tiikr6z6. A csoportszoba, a flirdészoba, a
terasz, az atadoé butorzata, felszereltsége a gyermekek ¢életkori sajatossagainak megfelel,
kialakitasuk modern, praktikus, balesetmentes, mozgaskorlatozott személyek és fogyatékkal él6k
is hasznalni tudjak. Az épitlet teljesen akadalymentesitett, megfelel az infokommunikaciés
feltételeknek.

A bolesédei jatékeszk6zok mennyiségben, mindségben, anyagvaltozatossagban korcsoportoknak
és egyéni sajatossagoknak megfelel6 lehet6séget biztositanak, segitve a tarsas kapcsolatok
alakulasat, az empatia és tolerancia készségének kialakulasat és az én tudat egészséges fejlédését.
A készségfejleszt6, utanzé és szerepjatékok, babak, babok, mesekonyvek, konstruald és
épitéjatékok a nagymozgast fejleszté jarmuvek, labdak, vizualis neveléshez sziikséges jatékok,
finommotorikat fejleszté eszkozok fogjak biztositani a gyermekek zavartalan jatéktevékenységét.
A tagas jatszéudvar a levegéztetés szintere, ahol a kilonféle jatékeszkozok, csuszdak,
homokozodk, favonatok, faauték nagymozgasra, élményszerzésre és tapasztalatgyljtésre adnak
alkalmat a bolcs6dés kisgyermekek szamara.

A kisgyermekek étkeztetését helyben biztositjuk, az dnkormanyzat altal vasarolt kozétkeztetési
szolgaltatas igénybevételével az Atroplusz Kft-vel. A bolcsédében napi négyszeri étkezést
biztositunk (reggeli, tizérai, ebéd, uzsonna), illetve ételérzékenységben szenvedd kisgyermekek
igényeit is ki tudjuk elégiteni. Ez nagyon fontos, mert figyelemmel tudjuk kisérni a gyermekek
helyes taplalkozasat, hisz ebben az életkorban alapozzuk meg a gyermekek {zvilagat és
immunrendszerét.

A bolesédei étkeztetést a kozétkeztetésre vonatkozé taplalkozas egészséglgyi el6irasokrol szolo
37/2014. (IV.30.) EMMI rendelet alapjan biztositjuk.

A Dbolcséde szakmai programja Gsszhangban van a |, Bilsdde: Nevelés, Gondozds Orszagos
Alapprogramyjaval” és az alapprogramban megfogalmazott elvekkel, a mindenkor hatalyos
jogszabalyokkal, mindenckel6tt a gyermeki jogokat rogzité torvényekkel, a pszichologiai, a
pedagdgiai kutatasok eredményeivel, a moédszertani levelekkel, a mikodtetés egyéb szabalyzoival.

VIII. A bolcsdde hitvallasa

Azt valljuk, hogy csak nyugodt, derts, szeretetteljes 1égkorben felnové gyermekekbdl valnak
boldog, kiegyensulyozott, a vilagra nyitott, érdekl6d6, 6nalléan gondolkodni tudé emberek. A
kisgyermek életében az elsé 3 évnek, az elsé kézosségnek meghatarozo szerepe van a gyermek
kés6bbi személyiségfejlodésében. A kisgyermek ebben az életszakaszaban a legsérulékenyebb
testileg, lelkileg egyarant, erésen fiigg a felnéttektdl, ezért a kisgyermeknevel6 személyisége
meghatarozo.

Fontosnak tartjuk a biztonsagot nyujté kornyezetet, melyben a legteljesebb odafigyeléssel 6vjuk
és vigyazzuk a rank bizott gyermekeket.

IX. A szolgaltatas célja, feladata, alapelvei
1. Szakmai céljaink
Intézménytunk alapkoncepcidja a kélesoénds nyitottsag, a bizalom, 6szinte érdeklédés a csaladok

¢s a boleséde irant. Ezzel kezdSdnek a gyermekek megismerése, a bolcsédei nevelésnek
gondozasnak, a megtervezése.



Olyan szolgaltaté intézmény muikodtetése a  célunk, amely alapellatas keretében,
alaptevékenységként napkozbeni ellatast nydjt a gyermekek szamara.

A nevelés - gondozas célja a szeretetteljes biztonsagot nyujtd, érzelmekben gazdag bolcsédei élet
megszervezése, ahol a szakszer nevelés - gondozas, csaladias, derilt, nyugodt légkorben zajlik,
biztositva a gyermekek fejlédéséhez sziikséges valtozatos feltételeket.

2. A bolcsbde feladata

A boleséde a csaladban nevelkedS - 20 hetestél a harom éves koru - kisgyermekek szakszerd
nevelését és gondozasat végzi. A bolcsédel nevelés - gondozas célja és feladata a gyermek testi és
pszichés sziikségleteinek kielégitése a fejlédés elésegitése.

Ha a gyermek a harmadik életévét betoltotte a bolesédei nevelési - gondozasi év végéig maradhat
a bolcsédében. A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szold 1997. évi XXXI.
torvény 42.§ (1) bekezdés értelmében amennyiben a gyermek még nem érett az 6vodai nevelésre,
a negyedik életévének betoltését kovetd augusztus 31-ig nevelhetd és gondozhaté a bolesédében.

3. A bélcsédei nevelés — gondozds alapelvel

3.1. A csalad rendszerszemléletd megkézelitése: A csalad rendszerszemléletd megkozelitése
értelmében a bolesédei nevelésben elsédleges szempont a csalad mikédésének megismerése,
megértése. A rendszerszemlélet 1ényege, olyan komplex latasmod alkalmazasa, amely nem
csak a kisgyermeket, hanem a csaladot is kiindulépontnak tekinti. Az alrendszerek
mikodését, az interakciés mintakat a kisgyermek visszatiikrozi, ezaltal képet kaphatunk a
csalad erdsségeirdl és gyengeségeir6l. Az erésségek hangsulyozasa, a szil6i kompetencia
erdsitése révén a szakember hozzajarulhat a csalad életmindségének javitasahoz.

3.2. A koragyvermekkori intervencids szemlélet befogadasa: A koragyermekkori intervencid
magaban foglal minden olyan tevékenységet, amely a kisgyermek egyéni igényeihez,
fejlettségi szintjéhez igazodd sziikségleteinek meghatarozasat és figyelembevételét szolgalja.
Jelenti ez azt is, hogy minél korabban sziikséges kell6 mértékii informaciot és tamogatast
nydjtani az érintett csaladoknak az eltéré fejlédés felismeréséhez, s a problémahelyzetnek
megfelel kezeléséhez. A bolesédei ellatast nyujtd intézmény, szolgaltatd funkcidjabol
adodoan alkalmas szintér a koragyermekkori intervencié szemléletének alkalmazasara.

Ennek értelmében a kisgyermeknevel6 egyik fontos feladata az esetlegesen felmerild
fejlédésbeli lemaradasok, megtorpanasok felismerése és jelzése, a korai megsegités. Mindez a
szil6k bevonasaval, a kompetenciahatarok betartasaval, csaladkézpontt szemlélet mentén a
szitkséges beavatkozasok, intézkedések megtételével torténik.

3.3. A csaladi nevelés elsédleges tisztelete: A kisgyermek nevelése a csalad joga és
kotelessége. A bolesbdei ellatast nydjtd intézmény, szolgaltaté a csaladi nevelés értékeit,
hagyomanyait és szokasait tiszteletben tartva és azokat erlsitve vesz részt a gyermekek
nevelésében. 3 Mindezek értelmében fontos a sziil6k szamara lehet6vé tenni a tevékeny,
kilonb6z6 szinteken és modokon megvalosuld bekapesolddast a bolesédei ellatast nyuajtd
intézmény, szolgaltatd életébe.

3.4. A kisgyermeki személyiség tisztelete: A kisgyermek egyedi, megismételhetetlen, massal
nem helyettesithetd individuum, egyéni szikségletekkel rendelkezé, fejl6dé személyiség.
Kilonleges védelem, szeretetteljes banasmaéd, tisztelet és bizalom illeti meg. Alapvetd jog,
hogy a gyermek fejl6déséhez megkapjon minden segitséget, sziikség esetén specialis
ellatasban, fejlesztésben részestljon.




A boles6det nevelés a gyermeki személyiség teljes kibontakoztatasara, a személyes, a szocialis
és a kognitiv kompetenciak fejlédésének segitésére iranyul az alapveté gyermeki jogok
tiszteletben tartasaval. Kiemelt figyelmet fordit az etnikai, kulturalis, vallasi, nyelvi, nemi,
valamint fizikai és mentalis képességbeli kilonbozdségek iranti tolerancia kialakitasara, a
massag elfogadasara, az el6itélet-mentes, befogadd 1égkor megteremtésére.

3.5. A kisgvermeknevel$ személyiségének meghatarozé szerepe: A bélesédei nevelésben a
korosztaly életkori sajatossagaibol adédoan meghatirozé a kisgyermekneveld szerepe, aki
személyiségén keresztiil hat a kisgyermekre és a csaladra. A feladatok szinvonalas
megvaldsitasara elfogadd, érzelmi melegséggel, megfelel6 szakmai kompetenciaval és
identitassal, kell6 Onismerettel, magas szintd tarsas készségekkel biré szakember képes.
Ebb6l adéddéan a kisgyermeknevels felelés a szakmai tuddsa szinten tartasaért,
gyarapitasaért, szakmai kompetenciai fejlesztéséért.

3.6. A biztonsag és a stabilitas megteremtése: A kisgyermek egyéni igényeitdl fiiged bolesédet
ellatast nydjté intézménybe, szolgaltatohoz torténd beszoktatasara, az adaptacids idészakra
ugy tekintink, mint a kisgyermek elveszett biztonsaganak ujrateremtésére. A kisgyermek
személyi és targyi kornyezetének allanddsaga  (,sajat  kisgyermeknevel$”-rendszer,
felmendérendszer, csoport- és helyallandésag) noveli az érzelmi biztonsagot, alapul szolgal a
tajékozddashoz, a jo szokasok kialakulasahoz. A napirend folyamatossagabdl, az egyes
mozzanatok egymasra épiilésébdl fakadd ismétlédések tajékozodasi lehetdséget, stabilitast,
kiszamithatésagot eredményeznek a napi események soraban, novelik a gyermek
biztonsagérzetét. A biztonsag nyujtasa természetszertleg magaban foglalja a fizikai és a
pszichikai erészak minden formajatol valé védelmet is.

3.7. Fokozatossag megvaldsitasa: A fokozatossagnak a boélcsédei nevelés Gsszes teriiletét
érinté barmely valtozas esetén érvényesilnie kell. A kisgyermek 6j helyzetekhez valo
fokozatos hozzaszoktatasa segiti alkalmazkodasat, a valtozasok elfogadasat, az 1j dolgok,
helyzetek megismerését, a szokasok kialakulasat.

3.8. Egvéni baniasmdd érvényesitése: A kisgyermek fejlédéséhez alapvetd feltétel a
kisgyermeknevel6 elfogadd, empatikus, hiteles nevel6i magatartasa. A bolesédei nevelésben
figyelembe kell venni a kisgyermek spontan érésének, egyéni fejlédésének ttemét, a
pillanatnyi fizikai és pszichés allapotit, kompetencidjat, nemzetiségi/etnikai, kulturdlis és
vallasi hovatartozasat. A fejlédés ttemét mindig magahoz a gyermekhez viszonyitva kell
megitélni. Minden 4j fejlédési allomasnak kiindulépontja maga a gyermek. Ezért fontos,
hogy a boélesédei ellatast nyujtéd intézménybe, szolgaltatéhoz jaré kisgyermekek mindegyike
egyéni sziukségleteihez igazodé mértékben részesiljon érzelmi biztonsiagot nyujtd
gondoskodasban és tamogatasban. Ennek a szemléletnek az érvényesitéséhez torekedni kell
a gyermek és a csalad sokoldald megismerésére.

3.9. Gondozasi helyzetek kiemelt jelentSsége: A gondozasi helyzetek a kisgyermekneveld és a
kisgyermek interakciéjanak benséséges, intim  helyzetei. A gondozasi helyzetek
megvalésulasa soran a nevelésnek és a gondozasnak elvalaszthatatlan egységet kell alkotnia.
A gondozas minden helyzetében nevelés folyik, a nevelés helyzetei, lehetéségei nem
korlatozodhatnak a gondozasi helyzetekre. A fiziologias sztkségletek kielégitése megteremti
a magasabb rendd szikségletek kielégitésének feltételeit, ezért tamogatd, biztonsiagos
légkorben kell megvalésulnia. A professzionalis gondozas, hozzajarul a személyes
kapcsolatok pozitiv alakulasahoz és a nevelési feladatok megvalosulasanak egyik kiemelt
szintere.



3.10. A gvermeki kompetenciakésztetés tamogatasa: A korai életévekben alapozédnak meg a
kognitfv, érzelmi és tarsas kompetenciak, ezért tdimogatasuk kiemelt jelent6séggel bir a
bélesédei nevelésben. Biztositani kell annak a lehet&ségét, hogy a kisgyermek a jatékon, a
gondozasi helyzeteken és egyéb tevékenységeken keresztil ismeretekhez, élményekhez,
tapasztalatokhoz jusson, atélhesse a spontan tanulas 6rémét, meger6sodjon benne a vilag
megismerésének vagya. Kivancsisaganak fenntartasaval, pozitiv visszajelzések biztositasaval
segiteni kell 6nall6 kezdeményezéseit, megteremtve ezaltal az egész életen at tartd tanulds
igényének, folyamatanak biztos alapjait.

X. A megvalésitani kivant program konkrét bemutatasa,
a létrejovo kapacitasok, a nyujtott szolgaltatas elemek, tevékenységek leirasa

Programunk alapja a csaladi nevelés, kiegészitve a killonb6z6 szociokulturalis hattérbdl érkezé 20
hetes - 3 éves gyermekek sokoldalt, harmonikus személyiségének kibontakoztatasanak
el6segitése. Fejlédjon a gyermek testi, lelki, értelmi érettség terén, valjon alkalmassa az évodai
¢letre.

Egészséges testi fejlédés el6scgitése

Boles6dénk  egészségnevelésének  célja  a  gyermek  egészségkulturaltsagi  szintjének
sziikség/korosztalynak megfelel szerinti emelése, valamint a gyermek sajit maga irdnti
igényességének megalapozasa az ezt segité szokasok kialakitasaval. Intézménytunk a megfeleld
egészségneveléshez biztositja az egészséges kornyezetet, valamint az egészséges fejlodést
el6segité nevelést-gondozast.

Egészséges tiplilkozis

— biztositjuk a kornak megfelel6 ételeket

— biztositjuk a nyugodt légkort

— biztositjuk a megfelel$ id6t

— biztositjuk a gyermek szamara sajat helyet az étkezésnél

Bolcsdder étkeztetés

Az egészséges életmodra nevelés egyik fontos teriilete az étkezés.

— Higiénés szabalyok betartasa

— Prevenci6

—  Leveg6zés

— Tudatos testapolasi szokasok

— Rendszeres testmozgas- napi szabadlevegén valo tartézkodas biztositasa

Személyiségtejlesztés

a személyiség kibontakozasanak segitése sokrétd tevékenység biztositasaval
— tapasztalatszerzés biztositasa

— gyakorlati, értelmi, érzelmi képességek fejlesztése

— a gyermek érdekl6dési korét figyelembe vevé fejlesztés

— Onallosagi torekvések legmesszebbmendkig vald segitése, az ezt biztosito feltételek
megteremtése
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— alkalmazkodas képességének fejlesztése, segitése

— szocialis és individualis értékek kozvetitése, a ketté kozti egyensuly megtalalasanak
segitése

— kreativitas segitése lehet6ségek biztositasaval, valamint a fantazia fejlesztésével

— az érdekl6dés megteremtése, fenntartasa

— sikerélményhez valo juttatas

— kudarcok megel6zése

A kozosségftejlesztéssel kapcsolatos feladatok

A kozosségfejlesztés célja a bolecsédében a gyermek tarsadalmi beilleszkedésének elSsegitése, a
kozosségi élet alapjainak megteremtése. A tarsas viselkedés, az alkalmazkodas szabalyainak elsé
tényleges szintere a bolcs6de. Nagy a felel6ssége a bolecsédében dolgozé szakembereknek a
beilleszkedési nehézségek korai felismerése, és ezek korrigalasa megfelels segitségeel.

Fontos, hogy a beilleszkedési problémaknak ne csak a kirfvé magatartassal parosuld eseteit
vegyuk észre. Bzek korrigalasa fontos és nehéz feladat.

— az elvarasok egyértelmd megfogalmazasa, azok betartatasa

— kovetkezetesség

— a megfelel6 egyensuly megteremtése a szabalyok és a kotetlenség kozott
— ateljesitmények Osztonzo értékelése dicsérettel

—  koz06s célok kittzése

— ko6z6s alkotasok, jatékok megszervezése

— kilonleges alkalmak, szines programok biztositasa, ahol a kozOsség tagjai a ,,sziirke”
hétkéznapokbdl kilépve lehetnek egytitt

— a peremhelyzetd gyermekek koz6sségbe vald bekapcesolddasanak segitése

— egyuttmikodésre valo lehet6ségek megteremtése

— afejlédésbeli egyéni eltérések figyelembe vétele és az ehhez kapcsolodé egyéni banasmod
— aszemélyiség kibontakozasanak segitése sokrétd tevékenység biztositasaval

— gyakorlati, értelmi, érzelmi képességek fejlesztése

— a gyermek érdekl6dési korét figyelembe vevé fejlesztés, nevelés

— kreativitas segitése lehet6ségek biztositasaval, valamint a fantazia fejlesztésével

— az érdekl6dés megteremtése, fenntartasa

— sikerélményhez valo juttatas

— kudarcok megel6zése.
A kornyezeti nevelés a bélcsédében

A bolcsédei kérnyezeti nevelés célja, hogy a gyermek és kornyezete kozott megfelelé 6sszhangot
teremtsink. Ezt elsésorban a gyermek kornyezettel kapcsolatos ismereteinek bévitésével
probaljuk megvaldsitani, mert a megszerzett ismeretek késztetik az egyént a késGbbiekben egy
tudatos kornyezettiszteld magatartas tanusitasara. Az ismeretek bévitése mellett nagyon fontos a
megfelel§ példa biztositasa. A kornyezeti nevelés, alapozo jellegd.

Ismeretek bévitése elméleti szinten
— allatok, n6vények megismertetése

— id&jaras megismertetése
— ¢évszakok jellemzbinek megismertetése
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— jarmdvek megismertetése.

Ismeretek bovitése gyakorlati szinten

— novények megfigyelése, levelek és termések gydjtése, jaték ezekkel
— allatok megismerése, simogatasa

— az id6jaras megtapasztalasa

— ¢évszakok jellemzdinek megtapasztalasa

— jarmivek megtfigyelése

— anyagok megismerése, velik valé tevékenykedés.

Az ismeretek bovitését gyakorlati szinten a szobai és az udvari szabad jatéktevékenység ideje
biztositja. A gyermekkel foglalkoz6 szakembernek nagy feleléssége van abban, hogy ki tudja- e
alakitani, meg tudja-e alapozni a gyermekben a kérnyezetért érzett felelésségtudatot. Az allatok és
természet megszerettetése az alapja a késébbi kornyezetbarat (és nem kornyezetrombold)
viselkedésnek.

XI. A bolcs6dénk életének megszervezési elvei
A bélcsddei felvétel rendje

A gyermekek védelmérdl és gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvény, és a személyes
gondoskodast nyujté gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai
feladatairdl és mikodésik feltételeirdl sz6l6 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet szerint a bélcs6débe
a gyermek huszhetes koratél harmadik életévének, fogyatékos gyermek az 6todik életévének
betoltéséig, illetve annak az évnek a december 31-éig vehet6 fel, amelyben a gyermek a harmadik
életévét, a fogyatékos gyermek az 6todik életévét betolti. Ha a gyermek a harmadik életévét
betoltotte, de testi vagy szellemi fejlettségi szintje alapjan még nem érett az 6vodai nevelésre és
6vodai jelentkezését a bolcséde orvosa nem javasolja, bolcsédében gondozhaté negyedik
¢letévének betdltését kovetd augusztus 31-ig.

A bolcsddei ellitis igénybevételének modja

A bolesédébe a felvétel onkéntes, kérelemre torténik, melyet a térvényes képvisels terjeszthet elé.
A gyermek bolcsédébe torténd felvételét a sziilé hozzajarulasaval:

* 2 kbrzeti védond,

* a hazi gyermekorvos, vagy a haziorvos,

* a szocialis, illetve a csaladgondozo,

* a gyermekjoléti szolgalat,

* a gyamhatdsag
is kezdeményezheti.

A bolcsédében gyermekcsoportonként legfeljebb 12 gyermek nevelhet6 - gondozhato, kivéve,
ha a boles6dei csoportban valamennyi gyermek betoltotte a masodik életévét, akkor legfeljebb 14.
Csoportonként 2 f& szakképzett kisgyermeknevel6vel és 1 £6 szakképzett bolesédei dajkaval
folyik a nevelés — gondozas.

A csoportokban 1-2 sajatos nevelési igény gyermeket helyezhetiink el a sztikséges személyi és
targyi feltételek biztositasaval. Ebben az esetben a csoportlétszam legfeljebb 10, ill. legfeljebb 8 {6
lehet.
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Bolesédei ellatas keretében azon gyermekek ellatasat kell biztositani, akiknek szilei, nevel6i,
gondozéi munkavégzésik, munkaerd piaci részvételt elésegité programban, képzésben vald
részvételik, vagy egyéb ok miatt napkozbeni ellatasukrol nem tudnak gondoskodni. A bolesédei
felvételi kérelmek benyujtasara minden év majusaban — elére meghirdetett napokon — tovabba az
év folyaman folyamatosan van lehet6ség, amennyiben van iires féréhely.
A bolcsédei felvételnél — az alabbi sorrendben — elényt élvez kiloéndsen az a gyermek:

e aki rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult,

e a harom vagy tobb gyermeket nevel$ csaladban él,

e akit egyedilall6 sziilGje nevel,

e akinek szil6je orvos altal igazolt betegsége miatt az ellatist nem vagy csak részben tudja

biztositani.

A sorrendiség figyelembe vétele nélkil a gyermek bolcsédei ellatasat biztositani kell, ha a
gyamhatésag — a gyermekek védelmérol és a gyamigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI.
torvény 68.§. alapjan — védelembe vételt rendelt el és kotelezte a szilSt, hogy folyamatosan vegye
igénybe a gyermekek napkozbeni ellatasat.

A felvételi kérelmet a Sorokpolanyi Bébita Ovoda és Boleséde intézményvezetSiéhez kell
benyujtani. A dontésrdl az intézményvezets — az aprilis - majusi felvétel esetén- minden év majus
25. napjaig i{rasban értesiti a szulét/torvényes képvisel6t. Az intézményvezeté dontése ellen a
kézhezvételtdl szamitott 8 napon belil észrevételnek van helye, melyet a fenntartéhoz kell
benyujtani. Az észrevételrdl a fenntart6 hatarozattal dont.

A bolcsidei ellitis megsziinésének feltételei:
e ha a gyermek 6vodakételessé valik,
o clkoltdzik az ellatasi teriletrdl,
e akit masik intézménybe iratnak be,
e aki orvosi szakvélemény alapjan egészségi allapota miatt bélecsédében nem gondozhaté.

Gondozasi dij és étkezésért fizetendd intézményi téritési dif
Téritési dij: 6nkormanyzati rendeletben meghatarozottak szerint.

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyl igazgatasrol szolé 1997. évi XXXI. torvény 148.§ (1)-(3),
valamint (5) bekezdése alapjan az intézményi ellatasért téritési dijat kell fizetni.

A boles6dében a fenntarté mind étkezésre, mind gondozasra kiszamitja a téritési dijat a
vonatkozo6 jogszabalyi el6irasok szerint. Az intézményvezetd pedig a fizetendd személyi téritési
dfjat konkrét Gsszegben allapitja meg, figyelembe véve a hatalyban levé kedvezményekre
val6 jogosultsagot.

A téritési dij megfizetésére a szil6i feligyeleti joggal rendelkezd szild, vagy mas torvényes
képvisel6 koteles elére, egyosszegben minden héonapban a megjeldlt idépontig a bolcs6dében
befizetni.

A Dbolcséde az igénybe nem vett étkezésre befizetett téritési dijat, tulfizetésként a kovetkezd
hénapra elszamolja, vagy az ellatas megszinésekor visszafizeti.

Ha a szul6 a személyi téritési dijat vitatja, illetve annak csokkentését vagy elengedését kéri, akkor
a fenntartéhoz fordulhat, megkildott levélben kérheti a felulvizsgalatot.
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A bolcsédei ellatas téritéskoteles. Az étkezési dijat a személyes gondoskodast nyujtd szocialis
ellatasok téritési dijardl szol6 29/1993 (I1.17.) NM rendelet alapjan minden hé 10. napjaig kell
befizetni. A téritési dijat Sorokpolany Kézség Onkormanyzatinak Képvisel6-testiilete hatarozza
meg,.

A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részestlék, 3 vagy tobb gyermeket neveldk,
illtetve tartds beteg gyermek szamara ingyenes étkezést biztosit a bélcséde.

Beszoktatis menete és ideje

A beszoktatas kezdeti szakaszaban a gyermek édesanyjaval vagy mas gondvisel6jével egytitt
marad az intézményben, egyéni beszokasahoz alkalmazkodva egyre rovidil a vele az
intézményben tartézkodoé hozzatartozé benntartézkodasi ideje.

XII. Napirend
Napirend

A folyamatos és rugalmas napirend kialakitdasaval a gyermekek igényeinek, szikségleteinek
kielégitését, a nyugodt, folyamatos gondozas feltételeit, annak megvaldsitasat kivanjuk biztositani.
A folyamatos gondozason belil az egymast koveté események (tisztalkodas, étkezés, alvas) a
gyermek biztonsagérzetét, j6 kozérzetét teremtik meg.

A napirenden belil, az egyes gyermekek igényeit ugy kell kielégiteni, hogy koézben a
csoportéletében is attekintheté legyen a rendszer. A gyermekek tijékozodhassanak a varhato
eseményekrol, felesleges varakozasi idé nélkil. Ez biztositja valéjaban a csoport belsé nyugalmat
is. A folyamatos gondozason belil, az egymast kovets események (tisztalkodas, étkeztetés, alvas,
pihenés) kiszamithatosagot, j6 kozérzetet alakitanak ki a gyermekben. A napirend kialakitasanak
tovabbi feltételei, a személyi allandésag, a megfelel6 targyi feltételek és eszkozellatottsag, a jo
munkaszervezés, a bolcsédei dajkaval 6sszehangolt munka.

Kisgyermekek napirendje

6.30-8:00: Erkezés a bolesddébe. Kézmosas, szabad jatéktevékenység biztositasa a szobaban.

8.00-8.30: Reggelizés a szobaban vagy az udvaron. Szabad jatéktevékenység biztositasa a
szobaban, j6 id6 esetén az udvaron.

8.30-9.10: Firdészoba-hasznalat szajapolassal gondozasi sorrendben.

9.10- 9.30: Szabad jatéktevékenység biztositasa a szobdban, j6 id6 esetén az udvaron. Egyéni
fejlesztés.

9.30-10.00: Tisztalkodas, tizorai.

10.00-11.00: ~ Szabad jatéktevékenység biztositasa az udvaron vagy a szobaban.

11.00-11.30:  Bejovetel az udvarrdl, firdészoba hasznalat.

11.30-12.15:  Ebédelés.

12.15-14.45:  Alvas, pihenés.

14.45-15.00:  Ebredési sorrendben fiirdGszoba hasznalat. Csendes jaték.

15.00-15.20:  Uzsonna.

15.30-16.30:  Szabad jatéktevékenység biztositasa a szobaban, j6 id6 esetén az udvaron,
hazamenetel.

XIII. A gyermekek jogai
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A gyermekek védelmérdl és a gyamigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvény 06.§-a
szabalyozza a gyermekek jogait, melyek a kovetkez6k:

1.

2.

A gyermeknek joga van a testi, értelmi, érzelmi és erkolesi fejlédését, egészséges
felnevelkedését és jolétét biztositd sajat csaladi kornyezetében torténd nevelkedéshez.

A gyermeknek joga van ahhoz, hogy segitséget kapjon a sajat csaladjaban torténd
nevelkedéséhez, személyiségének kibontakoztatasahoz, a fejlédését veszélyezteté helyzet
elharitasahoz, a tarsadalomba valé beilleszkedéséhez, valamint 6nallé életvitelének
megteremtéséhez.

A hatranyos helyzet( és a halmozottan hatranyos helyzetl gyermeknek joga van ahhoz,
hogy fokozott segitséget kapjon a fejlédését hatraltatd kortlmények lekiizdéséhez és
esélyeinek noveléséhez.

A fogyatékos, tartosan beteg gyermeknek joga van a fejlédését és személyisége
kibontakozasat segité killonleges ellatashoz.

A gyermeknek joga van ahhoz, hogy a fejlédésére artalmas kornyezeti és tarsadalmi
hatasok, valamint az egészségére karos szerek ellen védelemben részesiiljon.

A gyermeknek joga van emberi méltdsaga tiszteletben tartasahoz, a bantalmazassal -
fizikai, szexualis vagy lelki erészakkal -, az elhanyagolassal és az informacids artalommal
szembeni védelemhez. A gyermek nem vethet$ ald kinzasnak, testi fenyitésnek és mas
kegyetlen, embertelen vagy megalazé buntetésnek, illetve banasmodnak.

A gyermeknek joga van ahhoz, hogy a védelme érdekében eljar6 szakemberek -kilénosen
a gyermek bantalmazasanak felismerése és megsziintetése érdekében - egységes elvek és
modszertan alkalmazasaval jarjanak el.

A gyermeknek joga van ahhoz, hogy a médiaban fejlettségének megfelels, ismeretei
bévitését segité, a magyar nyelv és kultara értékeit 6rz6 musorokhoz hozzaférjen,
tovabba hogy védelmet élvezzen az olyan karos hatasokkal szemben, mint a
gyuloletkeltés, az erészak és a pornografia.

A fenti jogszabalyi rendelkezéseken tdl a gyermeknek joga van ahhoz, hogy:

személyiségét, emberi méltosagat és jogait tiszteletben tartsak, és védelmet kell szamara
biztositani fizikai és lelki erészakkal szemben,

a gyermek nem vethet6 ala testi és lelki fenyitésnek, kinzasnak, kegyetlen, embertelen,
megalazé buntetésnek vagy banasmodnak,

a bolcs6dében biztonsagban és egészséges kornyezetben neveljék,

bolesédei életrendjét pihendidd, szabadidd, testmozgas beépitésével, sportolasi, étkezési
lehetGség biztositasaval életkoranak és fejlettségének megfelelen alakitsak ki,

nemzetiségi hovatartozasanak megfelel6 nevelésben részestljon,

személyiségi jogait, igy kilonosen személyiségének szabad kibontakoztatasahoz vald jogat,
onrendelkezési jogat, cselekvési szabadsagat, csaladi élethez és maganélethez valé jogat az
mini bolcséde tiszteletben tartsa,

joganak  gyakorlasa azonban nem korlatozhat masokat ugyanezen jogainak
érvényesitésében, valamint nem veszélyeztetheti a sajat és tarsai, az 6voda alkalmazottai
egészségét, testi épségét, tovabba a muvel6déshez vald jog érvényesitéséhez sziikséges
feltételek megteremtését, fenntartasat,

allapotanak, személyes adottsaganak megfelel6 megkilonboztetett ellatasban — kulonleges
gondozasban, rehabilitacios célu ellatisban — részesiljon, és életkoratdl fuggetlentl a
pedagdgiai szakszolgalat intézményéhez forduljon segitségért, ha beilleszkedési, tanulasi
magatartasi nehézségekkel kiizd, fejleszt6é foglalkozasokon vegyen részt mini bolesédei
nevelés keretein beliil,
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e sajatos nevelést igényd gyermek kilonleges banasmod keretében allapotanak megfeleld,
pedagdgial, gybgypedagdgiai, konduktiv pedagogiai ellatasban részestljon, attél kezdédden,
hogy igény jogosultsagat megallapitottak,

e csaladja anyagi helyzetétdl fuiggden, kilon jogszabalyban meghatarozott esetekben
kérelmére téritésmentes vagy kedvezményes étkezésben részestljon,

e részben vagy egészben mentesiiljon a torvényben meghatarozott, a gyermekeket terheld
koltségek megfizetése aldl, vagy engedélyt kapjon a fizetési kotelezettség teljesitésének
halasztasara, illetve a részletekben vald fizetésre.

XIV. Sziil6k jogai, kotelességei

A gyermekek védelmérdl és a gyamugyi igazgatisrol szolé 1997. évi XXXI. torvény 12.§-a
szabalyozza a gyermekek jogait, melyek a kovetkez6k:

1. A gyermek sziiléje jogosult és koteles arra, hogy gyermekét csaladban gondozza, nevelje
és a gyermeke testi, értelmi, érzelmi és erkolesi fejlédéséhez sziikséges feltételeket -
kulonosen a lakhatdst, étkezést, ruhazattal valo ellatast -, valamint az oktatisahoz és az
egészséguigyi ellatasahoz valé hozzajutast biztositsa.

2. A gyermek sziléje jogosult arra, hogy a gyermeke nevelkedését segité ellatasokrol
tajékoztatast, neveléséhez segitséget kapjon.

3. A gyermek szilGje - ha torvény masként nem rendelkezik - jogosult és koteles gyermekét
annak személyi és vagyoni tigyeiben képviselni.

4. A gyermek sziil6je koteles

a) gyermekével egyuttmikodni, és emberi méltosagat tiszteletben tartani,

b) gyermekét az 6t érintS kérdésekrdl tajékoztatni, véleményét figyelembe venni,

c) gyermekének jogai gyakorlasahoz iranymutatast, tanacsot és segitséget adni,

d) gyermeke jogainak érvényesitése érdekében a sziikséges intézkedéseket megtenni,

e) a gyermeke ellatdsaban kozremkodd személyekkel és szervekkel, tovabba a
hatésagokkal egytttmikodni.

A fenti jogszabalyi rendelkezéseken tdl a sziil6k jogai és kotelességei az alabbiak:

A sziil6 jogai:
e megvalassza az intézményt, melyre gyermeke nevelését, gondozasat bizza,
e megismerhesse a gyermekcsoportok életét,

e megismerje a gondozasi, nevelési elveket,

tanacsot, tajékoztatast kapjon a nevel6n6tdl,

a bolcséde mikodését illetben véleményt mondjon és javaslatot tehessen,
e megismerje gyermekének ellatasaval kapcsolatos dokumentaciot.

A sziil6 kotelessége:
e biztositsa gyermeke rendszeres mini bolcsédei latogatasat,
e a gyermek megfelel6 ruhazatardl, annak tisztantartasarol gondoskodjon,
e a gyermeke ellatasaban kézremikodd személyekkel és intézményekkel egytittmikodjon,

az intézményi adatszolgaltataskor a szitkséges adatokat megadja,

az intézmény hazirendjét betartsa,

a kialakitott napirendhez alkalmazkodjon,

a megallapitott étkezési téritési dijat minden honapban befizesse.

XV. Akisgyermeknevel$ kotelességei, jogai, a kapcsolattartas formai
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A bolcsédében a kisgyermeknevel6 munkarendje igazodik a gyermekek napirendjéhez.

A kisgyermeknevel6nek munkaja soran gondoskodnia kell:

a gyermek személyiségének fejl6désérdl, tehetségének kibontakoztatasardl, ennek
érdekében tegyen meg minden téle elvarhatét, figyelembe véve a gyermek egyéni
képességei, adottsagait, fejlédésének ttemét, szociokulturalis helyzetét,

a kiillonleges banasmaodot igénylé gyermekekkel egyénileg foglalkozzon sziikség szerint,
egyuttmikodjon  gyogypedagogussal  vagy a  gondozast, nevelést, segité mas
szakemberekkel,

barmilyen oknal fogva hatranyos helyzeti gyermek, felzarkozasat elésegitse,

segitse a tehetségek felismerését, kiteljesedését,

elémozditsa a gyermek erkolesi fejlédését, a kozosségi egylittmikodés magatartasi
szabalyainak elsajatitasat, és torekedjen azok betartasara,

egymas szeretetére ¢és tiszteletére, a csaladi élet értékeinek megismerésére és
megbecsiilésére, egyittmtkodésre, kornyezettudatossagra, egészséges életmoddra,
hazaszeretetre nevelje a gyermekeket, tanuldkat,

a szulSt (torvényes képvisel6t) rendszeresen tajékoztassa a gyermek fejlédésének nyomon
kovetésérol, az ezzel kapcsolatban észlelt problémakrdl, a bolecséde dontéseirdl, a
gyermek fejl6dését/ fejlesztését érintd lehetdségekrdl,

a gyermek testi-lelki egészségének fejlesztése és megovasa érdekében tegyen meg minden
lehetséges eréfeszitést: felvilagositassal, a munka- és balesetvédelmi el6irasok betartasaval
és betartatasaval, a veszélyhelyzetek feltarasaval és elharitasaval, a szl — és sziikség
esetén mas szakemberek — bevonasaval,

a gyermekek és a sztl6k, valamint a munkatarsak emberi méltosagat ¢és jogait
maradéktalanul tiszteletben tartsa, javaslataikra, kérdéseikre érdemi valaszt adjon.

A kisgyermeknevelének biztositani kell, hogy:

a munkavégzéssel kapcsolatos megbecsulést megkapija,

tiszteletben tartsak emberi méltdsagat és személyiségi jogait,

munkéjat elismerjék,

a munkaltaté megfelel6 munkavégzési korulményeket biztositson szamara.

A kapcsolattartas formai:
- szObeli
- irasbeli

A sziil6i kapcsolattartas szobeli formai:

e Napi szinten atadaskor-atvételkor, személyes tajékoztatas
e Személyes megbeszélések

e Fogadoora

e Szil6i értekezletet

A kapcsolattartas irasos formaja:

e (Csaladi fuzet

A kisgyermeknevel$ tdjékoztatast ir a programokrol, szil6i értekezletek idépontjardl, a gyermek
fejlodésérdl.
Az intézménnyel kapcsolatos informaciokat a hirdetd tablara is kiteszi.

XVI. Munkaszervezés modja, munkarend
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A Dbolcséde dolgozdinak a gondozas, takaritds, mosas és talalas soran a mindenkor érvényes
higiénés szabalyok alapjan kell eljarniuk, az erre vonatkozoé utasitasokat hozzaférhetd helyen kell
tartani, illetve kifliggeszteni. Ennek ellendrzése az intézményvezetd feladata.

Az intézmény vezetSje ugy alakitja a kisgyermeknevel6k és a dajka munkaidejét, hogy a
gyermekek ellatasa zokkenémentes legyen.

A boles6dében kiillonb6z6 szines programok, nyilt napok megszervezésére keriil sor, valamint a
szul6k igényeire alapozva hagyomany6rzést tart az intézmény.

A bolceséde tertiletén tilos a dohanyzas a szeszes ital fogyasztasa.

Thz- és bombariadd esetén az intézmény dolgozdi a tlzriadd tervben meghatarozottak szerint
jarnak el. Az erre kijel6lt személy értesiti a tizoltésagot és gondoskodik az épulet kitirftésérél.

Az intézmény dolgozéi munkavégzésik soran kotelesek a tlzvédelmi és munkavédelmi
szabalyokat betartani, az ezzel kapcsolatos oktatasokon, képzéseken részt venni.

A boleséde tertiletére értékes vagy egészségre veszélyes targyat valamint, élelmiszert nem lehet
behozni.

A szil6k a gyermekiikkel kapcsolatos informaciokat kisgyermeknevel6tél kérhetik a kilon
adatvédelmi szabalyzatban foglalt rendelkezések betartasa mellett. A gyermekekrdl csak szileik és
a hivatalos szervek kaphatnak tajékoztatast, informaciokat.

XVII. Boélcs6dénk nevelési — gondozasi munkajanak f6bb helyzetei

A kisgyermek nevelésének legfontosabb tertilete a gondozas. Benséséges interakcids helyzet a
kisgyermeknevel6 és a gyermek kozott, amelynek els6dleges célja a gyermek testi szitkségleteinek
kielégitése. A személyes és szocialis kompetencia kialakulasanak egyik feltétele, hogy a gyermek a
kezdetektdl aktivan részt vehessen a gondozasi helyzetekben, szabadon prébalkozhasson, érezve
a kisgyermeknevel6 figyelmét, biztatdsat, tamogato segitségét.

A gondozas jelentésen befolyasolja a szokasok kialakitasat és az 6nallésodast.

A gondozasi muveletek (6ltézkodés, pelenkacsere, WC hasznalat, kézmosas, étkezés) alatt a
gyermekek fizikalis sziikségleteit elégitjik ki elsésorban. Ezekben a helyzetekben a gyermeknek
kell6 id6t és lehetSséget biztositunk a probalkozasra, tamogatdé megerdsité magatartassal,
dicsérettel tamogatjuk probalkozasait, célunk, hogy a gyermek aktiv kézremtkoddje legyen a
muveleteknek.

Jaték

A gyermekkor legfontosabb tevékenysége, a vilag megismerésének eszkoze, a fejlédés fontos
tényezGje. A jaték nélkilozhetetlen elemeinek az Onkéntességet és a spontaneitast tartjuk.
Kisgyermeknevel6ink a jaték feltételeinek (hely, 1d6, eszkéz) biztositasaval, neveldi
magatartasukkal tamogatjak az elmélytlt, nyugodt, tartalmas jatéktevékenységet, az alkotas
o6romének az atélését.

A jaték soran kialakult konfliktushelyzetekbe csak a legsziikségesebb helyzetekben avatkozunk
be. A személyiség csak tarsas kozegben fejlédik, melynek elengedhetetlen feltétele a ,,jatszotars”
személye.

Mozgis
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A szabad mozgastevékenység lehetdségének biztositasaval célunk a természetes mozgaskedv és
mozgasigény kielégitése. A feltételek biztositasanak szempontjai, hogy a csoportszobakban is
legyenek - a lehet6ségekhez képest - mozgasra inspirald eszkézok. Valtozatos eszkozokkel és a
gyermekek 06nallo, szabad mozgasanak biztositasaval tessziik lehet6vé, hogy a mindennapi
mozgas 6romet jelentsen a gyermekek szamara.

Vers, mese

A vers, mese nagy hatassal van a kisgyermek érzelmi, értelmi és szocialis fejlédésére. A
bélcsédében az irodalmi és a népi milveknek egyarant helye van. Sokféle helyzethez
kapcsolodhat, alakulasat a gyermek pillanatnyi allapota, igényei befolyasoljak. Az irodalmi
alkotasok kivalasztasaban fontos feladatunk, hogy az anyagot a gyermekek életkori
sajatossagaithoz, nyelvi fejlettségéhez, érdeklédéséhez allitsuk 6ssze. A napi tevékenység soran
tobbszor is mondhatunk - a helyzethez ill6 - mondokat, révid verset.

2-3 éves korban nagy jelentéségli - a testi kapcsolat iranti gyermeki igény kielégitésén tdl - a
simogatok, tapsoltatok, lovagoltatok ritmusa, liktetése, egyszerd szovege, mert megnyugtatdan
hat a kisgyermekre.

A verselés, mesélés, képeskonyv nézegetés benséséges kommunikacios helyzet, igy a kisgyermek
szamara alapvetd érzelmi biztonsag egyszerre feltétel és eredmény.

Mondodka, ének, zene

A gyermek életkori sajatossagaihoz, egyéni fejlettségéhez, hangulati allapotahoz igazodoé ének,
mondoka felkeltik érdeklédését, formaljak esztétikai izlését pozitiv érzelmeket kelt, érzelmi
biztonsagot nyudjt. A dal, zene kifejezi 6romiinket, banatunkat. A zene, az énck szinesebbé teszi a
boles6dében toltott idSt. Keltsuk fel a gyermek zene iranti érdekl6dését, a zenei anyagokat
igyekezziink az életkoruknak megfelel6en valogatni.

A személyes kapcsolatban, jatékhelyzetben atélt mondokazas, éneklés, zenchallgatis pozitiv
érzelmeket keltenek, 6rémélményt, érzelmi biztonsagot adnak a kisgyermeknek. A zene belsé
luktetése, az ismétlédések, a jatékos mozdulatok megerdsitik a zenei élményt, a zenei emlékezetet.
Hangszerekkel (dob, cs61rgd, xilofon) igyeksziink érdekesebbé tenni a luktetések, ritmusok vilagat.

Alkoto tevékenységek

Az 6rém forrasa maga a tevékenység, nem annak az eredménye. A kisgyermeknevel6 feladata a
targyi feltételek és elegendd id6 biztositasa, az egyes technikak, eszkozhasznalat megmutatasa, a
kisgyermek pillanatnyi igényének megfelel6 technikai segitségnyujtassal az alkotokedv
¢brentartasa. A kisgyermek alkotdsanak elismerésével és megbecsiilésével a kisgyermeknevel
segiti az alkotd tevékenységek iranti érdekl6dés fenntartasat és az alkotasbdl fakadd 6rom
személyiségfejlédésre gyakorolt pozitiv hatasainak érvényestilését. A leggyakoribb alkotd
tevékenységi formak a bolcsédei ellatast nyujté intézményben, szolgaltatonal: nyomhagyo
eszkozok hasznalata, firkalas, gyurmazas, ragasztas, gylrés, tépés, ujjfestés vagy vastag ecsettel
festés.

Egyéb tevékenységek

Ezek a tevékenységek valamilyen élethelyzet k6z0s el6készitéséhez és megoldasahoz, a kérnyezet

aktiv megismeréséhez, az egymasrol és a kornyezetrdl valé gondoskodashoz kapcesolédnak (pl.
babafiirdetés, viraglocsolas, &szi falevelek gereblyézése, karacsonyi stiteményszaggatas ...)
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A természet tevékeny megismerése

a) A gyermek aktivitdsa és érdekl6dése soran tapasztalatokat szerez a kozvetlen és tagabb
természeti — emberi - targyi kornyezet formai, mennyiségi, téri viszonyairol. A valésag
felfedezése soran pozitiv érzelmi viszonya alakul ki a természethez.

b) A gyermek mikozben felfedezi kérnyezetét, olyan tapasztalatok birtokaba jut, melyek a
kornyezetben wval6, életkoranak megfelel6 biztos eligazodashoz, tajékozddashoz
szitkségesek

c) A kornyezet megismerése soran matematikai tartalmu tapasztalatoknak, ismereteknek is
birtokaba jut a gyermek. Felismeri a mennyiségi, alaki, nagysagbeli és téri viszonyokat:
alakul itél6képessége, fejlodik tér-, sik- és mennyiségszemlélete.

d) A kisgyermeknevel6 feladata, hogy tegye lehet6vé a gyermek szamara a kornyezet
tevékeny megismerését, biztositson alkalmat, id6t, helyet, eszk6zoket a spontan és
szervezett tapasztalat- és ismeretszerzésre, a kornyezetkultura és a biztonsagos életvitel
szokasainak alakitasara.

A természeti kornyezet alaposabban megismerhet6, ha a bolcsédébe is behozhaték olyan
természetes anyagok, amik nem tartoznak a jatékkészlethez:

— Termények, kavicsok, toboz

— Zoldség, gyumoles — gyiimolesnap

— Levelek, termések, vessz8k, gyokerek — ragasztas, nyomdazas, festés

—  Evszakok megismerése: id6jaras, szinek, fak levelei, termések, viragok, allatok, stb.

— Konyv

Ezek el6segitik azt, hogy a gyermekek az Sket kozvetlentl korilvevs és a tagabb természeti,
tarsadalmi kornyezetr6l életkoruknak megfelels, biztonsagos eligazodast és tdjékozodast,
tapasztalatokat szerezzenek.

A természet megismertetésével a gyermekek élmény és fantaziavilaga gazdagodik, kialakul az
esztétikum iranti érzékenységik, fejlédik kommunikacidjuk, tig teret kap a belilrél fakado
motivacio, kreativitas, kialakul benniik a természet szeretete (nem tordelik le az 4gakat, nem
tépdesik a virdgokat, nem tapossak el a bogarakat stb.), fejlédik én-tudatuk, nyitottabba,
érdekl6dévé valnak kornyezetiikkel szemben.

A kisgyermeknevel6k havonta révid tevékenységi tervet” készitenek: mit szeretnének
megvaldsitani, és hogyan, majd hoénap végén Osszefoglalot készitenek a nevel6i program
megvalésulasanak folyamatarél. A havi tervezet a faligjsagra is ki van fliggesztve, igy a sziilk is
folyamatosan figyelemmel kisérhetik a gyermekek tevékenységét. Az alkotasaik (rajz, ragasztas,
nyomdazas, gyurmazas altal) jol lathat6 helyen megtekinthetSk a szil6k szamara.

XVIII. Kiemelt szakmai célunk a zenei nevelés

Kisgyermekkorban — sziiletést6l harom éves korig — a zenei nevelés célja, hogy felkeltse a
gyermek érdeklédését a zene, az éncklés irant, érzékennyé tegye a kérnyezet hangjaira. Feladata,
hogy megismertesse a gyermeket a magyar mondodkakkal, jatékos dalokkal, kellemes légkort
biztositson a gyermek szamara, melyben jol érzi magat, szivesen hallgatja az éneklést, igyekszik
utanozni, maga is dudolgat. A nevelési intézményekben a zenei nevelés alapjaul a Kodaly-
modszer szolgal. Lényege, hogy a mivészeti nevelést, elsé sorban a zenei nevelést, a gyermek
nevelésének kézéppontjaba helyezi.

Fontos, hogy a gyermekek zenei nevelése miivészi szinten torténjen, énekkoézpontu legyen, a
gyermek utanzas utjan tanuljon, és a zenel anyag egyszert, mavészien szép, értékes legyen, fé6ként
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a néphagyomanybdl keriljon ki. A népdalok sorat kiegészithetjik j6 versekre komponalt
gyermekdalokkal, mtdalokkal, valamint a kisgyermeknevel6 altal énekelt, hangulatkeltésre szant,
nagyobb hangterjedelmd népdalokkal, melyeket a gyermekek csak hallgatnak, nem énekelnek. A
gyermek elsé hangadasai kozelebb allnak az énekléshez, mint a beszédhez. Kodaly az éneklést
helyezte el6térbe, mert mindenkinek van hozza sajat hangszere, a hangja.

A boles6dében az éneklés tudatos nevelési forma, mely a gyermek onkéntes érdeklédésére épil.
Az éneklés vezet legkozvetlenebbiil a zene atéléséhez, megértéséhez, teljes élményt ad, részt vesz
benne az egész test. Harmonizalé hatast gyakorol a teljes személyiségre, szerepe van a testi,
érzelmi, értelmi, szocialis fejlédésben.

A jatékos mozgassal kisért dalok, mondokak fejlesztik a gyermek ritmusérzékét, mozgasra
késztetik, fejlesztik utanzé képességét, mozgaskoordinacidjat. Az éncklés megnyugtatjia a
gyermeket, befolyasolja kézérzetét, felszabaditja, batoritja, kigyogyitja a gatlasokbol, félelmekbdl.
A széveg és mozgas jatékhelyzethez kapcsolasa fejleszti a gyermek képzeletét, beleéls képességét,
kreativitasat. Alkalmasabba teszik a figyelemre, fegyelemre, er6sédik koncentracids képessége,
memoriaja.

Az Olbeli dalos jatékok erésitik a gyermek kotédését a vele foglalkozé felnétthéz. A tobbi
gyermekkel valé kozos éneklés megajandékozza az egylittes tevékenykedés és Osszetartozas
¢lményével.

Megtanul tarsaival egyiittmikodni, egymasra figyelni, egymast elfogadni. N6vekszik a gyermek
szereplésvagya, er6sodik énképe, 6nbizalma, magabiztosabba valik, jobb lesz a kapcsolatteremtd
és problémamegoldo képessége.

A kisgyermek zenei képessége abban nyilvanul meg, hogy érzékeny a kornyezet hangjaira,
szivesen hallgat zenét, éneket, 6 is kitalal ritmusokat, dudolgat, helyes hangsullyal ejti a szavakat, a
dallamot képes mozgassal kévetni.

A boles6dében nincs kilon program az énekléshez. A kisgyermeknevel6 minden olyan
alkalommal énekelhet, amikor a gyermek figyelmét nem koti le valami mas, amikor a jaték
légkorébe beleillik egy-egy jatékos dal. Figyelembe veszi a gyermekek életkorat, egyéni fejlettségét,
igényét. Az éneklés id6tartama figg a gyermekek hangulatatol, érdeklédésétsl. A gyermek
részvétele az éneklésben kotetlen, nem cél, hogy a gyermek megtanuljon énekelni. Csak akkor
daloljon, ha kedve van. Ezek gyakori ismételgetése 6romét szerez nekik, a nagyobbak szivesen,
onként meg is tanuljak.

A bolesédében nincs gépzene, hogy a gyermek ne szokja meg a személyes kapcsolat nélkiili
hattérzenét.

A gyermekek korében nagy érdekl6dést keltenek a hangszerek, hiszen latjak azt, aki zenél, latjak a
hangok el6csalogatasainak modjat. A gyermekek kezébe is adhatunk hangszert, hogy kiprobaljak a
hangok el6idézését. A csoportszobaban a gyermekek altal elérhet6 helyen helyezzik el a
hangszereket, hogy barmikor hasznalhassak.

A bolesédében a killonb6z6 tnnepek elbtt a kisgyermeknevel6k az adott tinneppel kapcsolatos
verseket, dalokat mondogatnak, dalolnak, ezekkel koézelebb hozva a gyermekhez az tnnep
Oromét.

A bolesédei tinneplés élménye viszont nem homalyosithatja el az otthoni tinnep hangulatat,
hiszen a gyermek élményeinek legf6bb szintere a csalad kell, legyen, a bolcséde csak kiegészitd
szerepet vallal.

»Legyen a zene mindenkié!” (Kodaly)
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XIX. Az intézményen beliili
és mas intézményekkel t6rténd egylittmiikédés modja

A boleséde, mint jelzérendszerbe tartozé intézmény kotelességének és feladatanak tekinti a
Gyongyos-Sorok Menti Szocialis Alapellaté Csalad- és Gyermekjoléti Szolgalata felé valo jelzést,
igy j6 kapcsolattartas alakul ki az ott dolgozé munkatarsakkal. Szitkség esetén esetmegbeszélésen
vesz részt a vezetd kisgyermekneveld.

Egytttmikodink a Magyar Bolesédék Egyesiiletével, mint orszagos boélcsédei moddszertani
szervezettel, illet6leg a Nyugat-dunantdli régidoban talalhaté bolesédei intézménnyel, a
Szombathelyi Egyesitett Bolcsédei Intézmény Nyugat-dunantali Regionalis Moédszertani
Boles6déjével. Ezen egylittmiikodés keretében nemcsak a hivatalos ellenérzések kapcesan, hanem
értekezletek, tovabbképzések esetén, illetve minden szakmai kérdésben a boleséde hiteles
forrashoz tud fordulni szakmai segitségért.

Gyermekvédelmi program

A boles6dék gyermekvédelmi tevékenységi kore feladatai, a gyermekek napkozbeni ellatisaban:

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szol6 1997. évi XXXI. torvény rendelkezik.
A bolesédének és az ott dolgozd szakembereknek meghatarozott feladatai vannak a
gyermekvédelemmel kapcsolatban:

— gyermekvédelemmel kapcsolatos jogszabalyok ismertetése, betartasa, betartatasa
— szocialis feladatok feltételeinek biztositasa

— prevenciés megoldasok és javaslatok kidolgozasa

— egyéni banasmod hatékony alkalmazasa a gondozasban és a nevelésben

— egyuttmikodés a csalad- és gyermekjoléti szolgalattal ¢és szakemberekkel, j6 szakmai
kapcsolatot tart a védéndkkel, nevelési tanacsadoval

— humanus segité ajanlasok kidolgozasa
—  veszélyeztetettség esetén a jelzérendszer mikodtetése
— csaladlatogatas, a beszoktatis megszervezése

— a csalad élet és szocialis korilményeinek megismerése, felmérése, egyiitt érzd, gyorsan
cselekvé, segitékészség,

—  harmonikus egyluttmikodés a szilékkel a gyermekek érdekében, segit6 rendszerek
felkinalasa,

— j6 hazirend, amely magaba foglalja a szil6k jogait és kotelezettségeit, és a gyermek jogait

— aszul6i érdekképviselet mikodtetése

— a veszélyezettséget el6idéz6 okok feltarasa jelzés a Gyermekjoléti Kozpont felé,
dokumentalasa,

—  kilsé - bels6 védelem 6sszehangolasa

— gyermek - szul6 tisztelet tapintat

—  évente beszamolni a gyermekvédelemrdl

— csaladlatogatasok, csaladokkal val6 egyuttmikodés

—  szulével torténd fokozatos beszoktatas

—  hazirend, szul6i és gyermeki jogok ismertetése

— nyilt nap lehet6sége, sziilék latogatasa

—  szul6i érdekképviselet mikodtetése

—  tanacsadas a raszoruld szilSk részére
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— az id6szakos gyermekfeliigyeletet igénybe vevék esetében is érvényes a gyermekvédelmi
torvény és a hozza kapcsolodd egyéb szabalyzok szellemisége, kilonds tekintettel az
intézmény jelzési kotelezettségére.

XX. Az igénybe vevlk és a személyes gondoskodast végzo
személyek jogainak védelmével kapcsolatos szabalyok

Az intézmény jogl szabalyozasa:

— jogszabalyok

—  belsé szabalyzatok.

A Szakmai Program XIV., XV. és XVI. fejezetében foglaltaknak megfeleléen a gyermekek,
szul6k és a személyes gondoskodast végzék jogainak védelme a jogszabalyokban és a belsé
szabalyzatokban részletesen szabalyozott, kidolgozott. Az intézmény mutkddése soran az alabbi
jogok érvényesiilését, védelmét biztositja:

A személyes gondoskodast végzok jogai:
e a munkavégzéssel kapcsolatos megbecsiilést megkapjak,
e tiszteletben tartsak emberi méltdsagukat és személyiségi jogaikat,
e munkdjukat elismerjék,
e a munkaltaté megfelel6 munkavégzési korilményeket biztositson szamukra.

XXI. A szolgaltatast nyujtok folyamatos szakmai felkésziiltsége,
biztositasanak modja

Képzés, tovibbképzés

A szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi tevékenységet végz6 szakemberek szamara kotelezd
a szakmai tovabbképzés, melyet a szocialis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol szolo 1993. évi
III. t6rvény szabalyoz, a részletes szabalyokat a személyes gondoskodast végzs személyek
adatainak mukodési nyilvantartasardl szolé 9/2000. (VI 4.) SZCSM rendelet tartalmazza.
Rendelet irja el6 a személyes gondoskodast végzSk tovabbképzési kotelezettségét és a teljesités
lehet6ségét. A képzési ciklus alatt fels6foku végzettség esetén 80, egyéb szakképesités esetén 60
tovabbképzési pontot kell megszerezni.

A kotelezé tovabbképzések tervezése a fentiek figyelembevételével, elére meghatarozott
ttemterv alapjan torténik. A tovabbképzések témainak kivalasztasanal a lehetéség biztositott a
kisgyermeknevel6 érdeklédési kérének megfeleléen. Tovabbképzési titemterv alapjan biztositjuk
a szakemberek részére a tovabbképzésen valo részvételt.

Onképzés
A munkajara igényes szakember a tovabbképzéseken, valod részvételen felil is rendszeresen
képezi magat. Ehhez a bolcséde biztositja a szakmai folyoiratok beszerzését, jogszabalyokat
értelmezd kiadvanyokat, internet hasznalatanak lehet6ségét, audiovizualis eszkozoket.

XXII. Mindségi munkavégzés a bolcs6dében a nevelémunka belsé ellenérzése
A bolesédei nevelésben-gondozasban mindségnek nevezzik az ott folyd munka azon jellemzéit
¢és sajatossagait, amelyek biztositjdk az elhelyezett gyermekek egészséges fejl6dését, az életkori

sajatossagoknak ¢és egyéni igényeknek megfelel6 banismodot, a gyermekkdzpontisigot jol
felszerelt intézményben.
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Feladatok:
A bolesédék mikodését szabalyzé dokumentumokban foglaltaknak megfelel6 munkavégzés

(alapprogram, az intézmény szakmai programja, a bolcsédei gondozas-nevelés szakmai szabalyai,
SZMSZ, belsé szabalyzatok).

Az elvégzett munka rendszeres és igényes dokumentacidja

A szil6k elvarasainak megismerése, kompetenciajuk biztositasa, 4j egyluttmikodési formak
keresése.

A mukodés targyi feltételeinek javitasa érdekében palyazati lehet6ségek keresése.

A dolgozok érdekeltté tétele a minéségi munkavégzésben:

értékelési és jutalmazasi rendszer kidolgozasa

A bels6 ellendrzés legfontosabb feladata a bolesédében folyé nevelés-gondozas hatékonysaganak
nyomon kovetése, a szitkséges korrekciok elvégzése.

A bolcsédei csoportban dolgozék munkajat legalabb évente egy alkalommal értékelni kell, az
ellenérzés tapasztalatait ismertetni kell az érintett dolgozéval, akinek joga van arra {rasban
észrevételt tenni. A szil6i elégedettséget évente szul6i elégedettségi kérdéiv formajaban mérjik.

XXIII. Bolcs6dei dokumentaciok

Az intézményvezetd, ( vagy altala megbizott kisgvermekneveld ) altal vezetett dokumentacio.

Torzslap (A torzslap 3 részbdl all. Anamnézis, felvételi statusz, bolcsédei fejlédés
dokumentalasa. Hozza tartozik még egy fejl6dési lap.)

Fejlédési naplé (A kisgyermek fejlédését koveti nyomon. A gyermek személyiségfejlédését,
képességrendszerének fejlédését dokumentalja.)

Csaladi fiizet

Bolesodei csoportnapléd (Kisgyermeknevel6k vezetik: a csoportnaploba a kisgyermeknevel
napi szinten dokumentalja a napi torténéseket délel6tt és délutan. A délel6tti és délutani
feljegyzéseket alairassal hitelesiti.)

Eves munkaterv, heti munkaterv készitése. (Napi kezdeményezések rogzitése a kévetkezs
témakorokhoz csoportositva: Kornyezé vilag tevékeny megismerése, Mondodka, ének,
Mozgas, Vers, mese, Alkoto tevékenység)

Felvételi konyv (a felvételek fuggvényében folyamatosan);

Statisztika - havi statisztika, éves statisztika, kedvezményezett gyermekek nyilvantartasa;

A gyermekek alapnyilvantartasa, a téritési dijjal kapcsolatban (Gyvt. szerint);

Heti étrend tervezet a szolgaltatoval;

Jelenléti kimutatas, tavolmaradas, egyéb hidnyzasok, helyettesitések intézése; szabadsag
Elektronikus TAJ alapt nyilvantartas vezetése a KENYSZI (Koézponti Elektronikus
Nyilvantartas) rendszerben.

Hivatali kapu kezelése, ezen belil legfGképpen a napi beérkez6 dokumentumok iktatasa,
feldolgozasa, kezelése, tovabbitasa, stb.

A dolgozék munkakéri meghatarozasa, alkalmassagi vizsgalatok elrendelése, ellenérzése
(mikor kell ismét elrendelni);

Tovabbképzési kotelezettség nyilvantartas

Munkakéri leirasok készitése, frissitése;

Létszam és bérgazdalkodassal kapcsolatos feladatok;

Szakmai képzések, tovabbképzések nyilvantartasa;

Koltségvetéssel kapcsolatos nyilvantartasok vezetése;

Targyi eszkozok leltarba vétele, selejtezés, éves leltarkészités;
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—  Szakmai ellen6rzések dokumentalasa
— Bels6 szabalyzatok készitése, feltlvizsgalata

— Intézményi dokumentumok éves felilvizsgalata, jogszabaly modositasoknak megfelel6
aktualizalasa (szakmai program, SZMSZ)

— Egyéb: évnyito sziiléi értekezlet dokumentalasa (jegyz6konyv)

A kisgvermekneveld altal vezetett tovabbi dokumentumok:

— A bolesédei gyermekek egészségligyi torzslapja - betétlapként az un. "fejl6dési naplo"
szerepel;

— A fejlédési napld" tartalmazza a csaladlatogatast, a beszoktatas menetét, a gyermek fejl6dését
1 év alatt havonta, 1 -3 éves korig negyedévente vezetve.

— Napi jelenléti kimutatas vezetése a gyermekekrdl;

— Magassag - sulymérés tablazattal torténé vezetése;

—  Kisgyermekneveldi jellemzés a szakértdi és egyéb szakvizsgalatokhoz;

— Az 6vodaba mend gyermekek "jelentSlapja”.

— Egyéb: sziil6csoportos beszélgetések dokumentalasa (jegyzokonyv)

XXIV. Zaré rendelkezés
A Szakmai Program nyilvanos, a faliajsagon, az intézmény honlapjan barki szamara hozzaférheto.

Jelen Szakmai Program 2022. szeptember 1. napjatdl hatalyos, mellyel egyidében a korabbi
szabalyzat hatalyat veszti.

A Szakmai Program szlikség szerint, de legalabb évente a vonatkozé jogszabalyok el6irasai, illetve
intézményi mikodési valtozasok esetén felilvizsgalando, melyért az intézményvezetd felels.

Sorokpolany, 2022. szeptember 1.

Mb. intézményvezets

Ziradék:
Sorokpoliny Koézség Onkorminyzatinak Képviseld-testiilete a Sorokpolinyi Bobita
Ovoda és Bolcsdde, Bolcsdder intézményegységének Szakmai Programjit a ....... /2022.

(V. 9.) Képviselo-testiileti hatdrozatdval elfogadta.

Sorokpolany, 2022. ....................

Mez6 Gaborné
polgarmester

XXV. Mellékletek

1. Megallapodas bolcsédei ellatasra
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2. Felvételi kérelem bolcsddei ellatasra

MEGALLAPODAS

amely létrejott egyrészrdl a Sorokpolinyi Bébita Ovoda és Bélcséde
Sorokpoliny, Petdfi S. un. 19.; képuiseli:
napkozbeni ellatasat biztosité intézmény, melynek fenntartéja: Sorokpolany Kozség

Onkorményzata

(székbely: 9773
intézmenyvezetd), mint gyermekek

masrészrol a bolcsédei ellitisban részesiilé gyermek sziildje (torvényes képviseldje) kozott
az alulirott helyen és id6ben a kovetkez6 feltételek szerint:

A szul6 (torvényes képvisel$) adatai:

IOV
SZULEtE ST IEV . o
LR T I,
ANYJA IEVEL ittt e

A gyermek adatai:

DIV, e
SZULETEST TIEVE: ittt e e e
JaRCIIE:
ANYJA NIEVE ottt
TAJ SZAMA: e

A bolesédei gondozas kezds id6épontja:

A bolcsddei ellatas idGtartamas
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A boles6dében a gyermek 20 hetes koratdl 3 éves koranak betdltéséig, illetve a harmadik év

betoltését kovetd augusztus 31-ig gondozhatd. Ha a gyermek a harmadik életévét betoltotte,

de testi vagy szellemi fejlettségi szintje alapjan még nem érett az o6vodal nevelésre,

boles6dében gondozhato a negyedik életévének betoltését kdvetd augusztus 31-ig.

A bolcsédeti ellatas keretében az intézmény biztositja a gyermek szamara:

a) szakszerd gondozast, nevelést, testi- lelki szikségletek kielégitését, fejlédését és a
szocializacio segitését,

b) napi négyszeri étkezést,

) fejlédéséhez szitkséges egészséges és biztonsagos kornyezetet,

d) egészségvédelmet, egészségnevelést, kultarhigiénés szokasok kialakulasanak segitését,

e) allanddsagot (sajat nevel6né rendszer), egyéni banasmaodot,

f) megfelel6 id6t a szabadban valé tartézkodashoz,

@) az egyéni ruhanemd, nadragpelenka kivételével torténd ellatasat,

h) személyes higiéné feltételeinek biztositasat,

i) korcsoportnak megfelel6 jatékeszkozoket, dvodai életre valo felkészitést.

A bolcséde a szuld szamara biztositja:

a) a hazirend, szakmai program, nevelési-gondozasi alapelvek megismerését
b) adaptacidhoz sziikséges id6t, feltételeket,

) tajékoztatast a gyermekével napkézben tortént eseményekrol,

d) rendszeres betekintést a nevel6né altal vezetett egyéni dokumentacioba,
e) szul6i értekezletet, egyéni beszélgetést (nevel6nével, vezetSvel)

f) nyilt napon valé egytittmikodést,

@) tajékoztatok, étrendek megismertetését,

h) gyermekiik szabad jatéktevékenységébe vald betekintést.

bl

A gyermekek védelmérdl és a gyamigyi igazgatasrol szold 1997. évi XXXI. torvény — a
tovabbiakban: Gyvt. — 148.§-a alapjan a mini bélcsédében nyujtott bélesédei ellatas esetében
az intézményvezeté a Gyvt. 151. § (4) bekezdés alapjan megallapitja a bolcsédei ellatas
keretében biztositott gyermekétkeztetésre vonatkozd személyi téritési dijat, valamint emellett
- a fenntarté dontésétdl fiigeben -a bolcsédei ellatas keretében nyujtott gondozasra is
megallapithat személyi téritési dijat az intézményi elhelyezésért téritési dijat kell fizetni. Az
intézményvezets a kotelezettet irasban tajékoztatja a személyi téritési dij Gsszegérdl.
Bolcsédei ellatas biztositasa esetén a téritési dij fizetésére koteles sziil§, mas torvényes
képvisel6 a tarsadalombiztositas ellatasaira és a magannyugdijra jogosultakrol, valamint e
szolgaltatasok fedezetérdl szol6 1997. évi LXXX. torvény 4. a) pont 1. és 3. alpontja szerinti
foglalkoztatdja részben vagy egészben atvallalhatja a téritési dij megfizetését.

A gyermekek étkeztetésére és a kedvezményekre, tamogatasokra valé jogosultsag feltételei:
A Gyvt. 21/B. §-a alapjan Az intézményi gyermekétkeztetést ingyenesen kell biztositani a
mini bélcsédében nyujtott bolesédei ellatasban részesilé gyermek szamara, ha

a) rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részestl (jegyz6i hatarozattal igazolni kell),

b) tartésan beteg vagy fogyatékos, vagy olyan csaladban él, amelyben tartésan beteg vagy
fogyatékos gyermeket nevelnek (MAK igazolasanak csatolasa sziikséges),

) olyan csaladban él, amelyben harom vagy tébb gyermeket nevelnek (igazolas csatolasa
szukséges),

d) olyan csaladban él, amelyben a szulé nyilatkozata alapjan az egy fére juté havi j6vedelem
Osszege nem haladja meg a koételezé legkisebb munkabér személyi jovedelemaddval,
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munkavallaldi, egészségbiztositasi és nyugdijjarulékkal csokkentett Gsszegének 130%-at
(jovedelemigazolas csatolasa sziitkséges) vagy

e) nevelésbe vették (gyamhatdsag hatarozataval igazolni sziikséges).
Amennyiben fentiek alapjan a gyermek jogosult az ingyenes étkeztetésre, a kérelmet az
intézményvezet6 felé kell benyujtani.

6. A bolcsédei étkeztetésért fizetendS téritési dijat elére egydsszegben, minden hénap 10-ig
kell befizetni.

7. A szul6 tudomasul veszi, hogy megszinik az ellatas:

a) ha a gyermek a 3. életévét betoltotte, és a bolcsédel gondozasi-nevelési év végéhez ért,
vagy a 4. életév betoltését kovets augusztus 31. utan.

b) ha a sziil6 a gyermek 30 napon tuli tavollétét orvosi igazolassal nem tudja igazolni, vagy
az ellatas szuneteltetését irasban nem kéri.

¢) ha a haziorvos szakvéleménye szerint a gyermek egészségi allapota miatt bolcsédében
nem gondozhato, illetve magatartisa veszélyezteti a tobbi gyermek egészségét. A
bolcséde az orvos szakvéleménye kialakitasahoz mas szakemberek (nevel6nd,
gyogypedagdgus, pszichologus stb.) véleményét is kikéri.

d) ha a szil6 a bolcsédei ellatas kezdetétdl szamitott 1 honapon belil az igénybevételre
jogosité munkaltatdi igazolasokat nem mutatja be.

8. A szuld kotelezettséget vallal arra, hogy
a) a bolcsédei hazirendet betartja és
b) egyiittmikodik a gyermeke ellatasaban kézremkodo személyekkel.

A szilé tudomasul veszi, hogy a jelen megallapodasban foglalt és az intézmény részérdl
fennallé kotelezettségek elmulasztasa esetén panasszal az intézményvezet6hoz fordulhat, az
ellatast igénybe vevé a vitatott intézkedéssel szemben a fenntartéhoz (Sorokpolany Kozség
Onkormanyzata) fordulhat.

Alulirott sztlé nyilatkozom, hogy a Gyvt. 33.§ (2) bekezdésében meghatarozottakrél, kiléndsem
az ellatas tartalmarol, feltételeirdl, az intézmény gyermekemre vonatkozé nyilvantartisairdl, az
értékmegdrzés modjarol, hazirendrdl, panaszjogom gyakorlasainak modjardl, a fizetendd téritési
dij 6sszegérdl, sajat és gyermekem érdekeit védo érdek-képviseleti forumrol tajékoztatast kaptam
a bolcsédevezetbtol.

| (S

Sorokpolanyi Bobita Ovoda és Bolcséde sziil6 (torvényes képviseld)
intézményvezetd
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BOLCSODEI FELVETELI KERELEM

A felvételre kért gyermek adatai:

Név

Anyja neve

Allampolgarsaga

Sziiletési hely, id6

TAJ szam

Lakohely

Edesanya adatai:

Név

Szuletési név

Anyja neve

Allampolgarsaga

Sziletési hely, id6

Lakohely

Telefonszam

Foglalkozas

Munkahely neve, cime

Munkahely telefonszama

Edesapa adatai:

Név

Szuletési név

Anyja neve

Allampolgarsiga

Sziletési hely, id6

Lakohely

Telefonszam

Foglalkozas

Munkahely neve, cime

Munkahely telefonszama

Hazastars, élettars adatai:
(amennyiben nem azonos a fentivel)

Név

Szuletési név

Anyja neve

Allampolgérséga

Sztletési hely, id6

Lakohely

Telefonszam

Foglalkozas

Munkahely neve, cime

Munkahely telefonszama
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Eltartott gyermekek szama 6sszesen:. .....(f6)

A tovabbi eltartott gyermekek

neve: sziiletési ideje:

A bolcsédei ellatas igénybe vételének varhatd kezdete: ...
A bolesodeil ellatas tartama: .......oooeviiiiiiiiiiiiiiiiii

Azon koriillmény(ek), amelyekre tekintettel a térvényes képvisel6 a gyermek boélcs6dei
felvételét kéri (a megfelelS(ke)t kérjiik x-szel bejelolni):

(] agyermek szuleinek, nevelSinek, gondozéinak munkavégzése

[ agyermek szuleinek, nevelSinek, gondozéinak munkaerd-piaci részvételt el6segité
programban, képzésben valo részvétele

(] agyermek rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil

O

a gyermeket egyediilallé (hajadon, nétlen, 6zvegy, elvalt, vagy hazastarsatol kiilon €,
kivéve, ha élettarsa van) sziiléje neveli

|

a felvételre kért gyermekkel egyiitt a csaladban nevelt kiskort gyermekek szama eléri vagy
meghaladja a harom 6t

[ a gyermek csaladja csaladgondozasban részestil, és a gyermek fejlédése érdekében allando
napkozbeni ellatasra van szuksége

[ agyermek sziil6je orvosilag igazolt allapota miatt az ellatast biztositani egyaltalan nem
vagy csak részben tudja

[ agyermeket gyamhatosagi hatarozat alapjan gyamként kirendelt hozzatartozoja neveli

havi jovedelem az oregségi nyugdij mindenkori legkisebﬁ Osszegéne
haladja meg

] a gyermek héztartdsaban (egy lakdsban egyttt lakd személyek kézéssé%{e)lz%zo 10/f6/re jutod
o-at nem

A kérelem egyéb indoka:

BintetSjogi felel6sségem tudataban kijelentem, hogy a fenti adatok a valdsagnak megfelelnek.
Hozzajarulok ahhoz, hogy Sorokpolany Kézség Onkormanyzata az altalam kézolt adatokat
ellenérizze.

Sorokpolany, ............ €V hénap............... nap

Szulé alairasa Szulé alairasa

31



Csatoland6 dokumentumok a bolcsddei felvételi kérelemhez

[ agyermek és a torvényes képvisel6 lakcimkartyajanak masolati (fénymasolt) példanyat,
gyermekorvosi igazolast, statusz lapot a bolesédet ellatas igénybevételéhez,

amennyiben a szil6k munkavégzésiikre tekintettel kérik a bolesédei elhelyezést, gy a
gyermekkel k6z6s haztartasban €16 szilok, vagy a szil6

hazastarsa, élettarsa vonatkozasaban a munkaltatdi igazolast keres6tevékenység
folytatasarol,

[l amennyiben a sziil6k munkaeré-piaci részvételt el6segité programban, képzésben valo
részvételikre tekintettel kérik a bolesédei elhelyezést, ugy az illetékes munkatigyi
kirendeltség igazolasat a munkaerd-piaci képzésben val6 részvétel tényérdl, idejérol,

[] amennyiben a sziil6k arra tekintettel kérik a bolesédei elhelyezést, hogy a haztartasaban
(egy lakasban egyiitt laké személyek kozossége) az 1 fére jutd havi jovedelem az Sregségi
nyugdij mindenkori legkisebb 6sszegének 150 %-at nem haladja meg, gy nyilatkozatokat
és igazolasokat, amelyekbdl a haztartds egy fére juté havi jovedelme megallapithato.
Rendszeres jovedelem esetén a kérelem benyujtasat megel6z6 egy havi jovedelemrdl szo6l6
igazolast, nem rendszeres havi jovedelem esetén a kérelem benyujtasat megel6z6 12 havi
jovedelem 1 havi atlagat kell igazolni,

T tanul6i/hallgatéi jogviszony esetén az oktatasi intézmény altal kiallitott iskolalatogatasi
igazolast,

[ az orvos altal kiallitott igazolast arrol, hogy a szil6 orvosilag igazolt allapota a gyermek
napkozbeni ellatasat egyaltalan nem, vagy csak részben tudja biztositani,

) amennyiben a sziilé egyediilallé a Magyar Allamkincstar igazolasat a magasabb ésszegl
csaladi potlék folyositasardl,

) harom vagy t6bb kiskort gyermek nevelése esetén a Magyar Allamkincstar igazolasat a
csaladi potlék folyositasardl,

7] arendszeres gyermekvédelmi tamogatast megallapit6 hatarozat masolatat.
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Megismerési zaradék:

Alafrasommal igazolom, hogy a Hazirendben foglaltakat megismertem, betartasat ram nézve

kotelezének ismerem el:

Név

Képviselt
szerv/Beosztas

Datum

Alairas
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